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INTRODUGAO

No exercicio de 2024 foi dado cumprimento ac sistema contabilistico - SNC-AP - Sistema de Normalizagdo
Contabilistica- para as Administragbes Publicas - aprovado pelo Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de
setembro, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 85/2016, de 21 de dezembro.

Assim, os modelos de demonstra¢des financeiras e orgamentais apresentados sdo os constantes deste
normativo, com as adaptagdes e melhorias introduzidas pela UniLeo - Unidade de Implementagéo da Lei de
Enquadramento Orgamental, constando, apenas, do presente documento, os mapas devidamente validados.

O presente relatério referente a 31 de dezembro de 2024 e que reflete a situagdo econdmica e financeira da
Freguesia de Odiaxere, foi preparado de acordo com os principios contabilisticos previstos no SNC-AP, de
forma a ser submetido a apreciacdo do Orgéo Executivo, dando igualmente cumprimento ao estabelecido na
alinea e) do n.2 2 do Art.2 9.2 da Lei n.2 75/2013, de 22 de setembro.

A prestacdo de contas, ndo obstante a boa-fé que deve sustentar a sua elaboragéo,- é-um conjunto-de - ———-—
documentos que procuram na experiéncia vivida, demonstrar a execugédo or¢camental e financeira de um

ciclo temporal, normalmente coincidente com o ano civil.

No que respeita & sua estrutura, e conforme determina a lei, foi elaborada em obediéncia aos principios da
clareza, exatiddo e simplicidade, de forma a possibilitar a sua analise tanto.na vertente econémica, como na
vertente financeira, espelhando a eficiéncia na utilizagdo dos meios afetos & persecucéo das atividades
desenvolvidas pela entidade e a eficacia na realizagdo dos objetivos inicialmente aprovados, sem esquecer
0 peso que a vertente politica imprime nesta analise, tendo sempre presente os superiores interesses da

populacédo da Freguesia.

O resultado da execugdo orgamental evidencia um saldo da execugéo orgamental de 121 485,04€, incluindo
o saldo transitado da geréncia anterior (a data de 31/12/2023) de 135 205,63€, e foi elaborada segundo as
normas estabelecidas pelo Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro, com as alteragbes introduzidas
pelo Decreto-Lei n.2 85/2016, de 21 de dezembro.

No periodo em referéncia, a execugéo da receita atingiu 96,43% da prevista, a despesa total executada no

periodo em analise ascendeu a 74,97%.
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Foi dado cumprimento a Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro, Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em
Atraso (LCPA)), regulamentado pelo Decreto-lei n.2 127/2012, de 21 de junho, onde estabelece as regras
aplicaveis & assuncdo de compromissos e aos pagamentos em atraso das entidades publicas, pelo que,
todos os compromissos do ano econémico de 2024 foram assumidos tendo em consideragdo o montante

méaximo de fundos disponiveis em cada periodo.

E ainda de realgar que o montante dos compromissos assumidos e ndo pagos, transitados para a geréncia
de 2025, cujo valor é de 6 491,95€, respeitando no seu fundamental a despesas decorrentes dos servigos e

atividades da Junta de Freguesia.

No ambito do sistema contabilistico - SNC-AP - Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as
Administragbes Publicas - aprovado pelo Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro, com as alteragoes
introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 85/2016, de 21 de dezembro, e de acordo com as instrugbes definidas no
Classificador Complementar (CC2), estdo todas as autarquias locais obrigadas a proceder a inventariagéo
de todos os seus bens, direitos e obrigacdes constituintes do seu patriménio bem como a sua valoriza¢éo.

Destaca-se, no caso da identificagdo do universo patrimonial que constitui o ativo imobilizado da entidade, a
necessidade de conhecer a composicéo, titularidade e caracteristicas que individualizam cada um dos bens,
devendo garantir-se a regularizacdo juridica para os bens sujeitos a registo. No decorrer da ag&o de
inventario em 2024, foram identificados e reconciliados fisicamente 467 bens ativos, do n.2 1 ao n.2 517.

Os documentos de prestagéo de contas foram elaborados e obedecem a modelos uniformes de acordo com
a Instrucdo n.2 1/2019 - PG, publicada no Diario da Republica, 2.2 série — N.2 46 — 6 de margo de 2019.

O Presidente O Contabilista Certificado

i
‘,U.'uw jfu.n’

Carlos Manuel Pereira Fonseca Nuno Miguel Rocha (CC 92218)
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Freguesia de Odiaxere

L : ee;
Modelo 8.2 Carateriza¢ao da Entidade

CARATERIZAGAO DA ENTIDADE

1. IDENTIFICAGAO
Designacéao Freguesia de odidxere
NIPC 507259297
Natureza Junta de Freguesia
Enderego postal Largo da Liberdade 8600-250
Telefone / Fax 282798547
Enderego de correio eletronico |administrativo@freguesiadeodiaxere.pt
Sitio na internet https://iwww.freguesiadeodiaxere.pt/
Tem servi¢os de nat. consult. .
elou servigos de fiscalizagdo? D Sim Néo

Organograma

2, Legislagdo
|Regime Financeiro Lei n.° 73/2013, de 03 de Setembro (RFALEI)
Regime Juridico Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro (RJAL)

3. PARTICIPACOES DA ENTIDADE (a especificar — opcional) Sim Néo
Servicos Municipalizados [ ] [v|
(Se a entidade assinalar que detém participagdes, devera abrir uma linha para indicar :
qual a entidade e, dentro dessa linha, devera ter a op¢éo SIM/NAO para responder se Influéncia dominante

detém influéncia dominante sobre aquela entidade)

Servicos Intermunicipalizados

Entidades Intermunicipais

Entidades Associativas Municipais

Empresas Locais |

Empresas Participadas |

Cooperativas |
|
|

AYASASASASLSASAS

Fundagbes

Entidades de outra natureza

4, DESCRIGAO SUMARIA DAS ATIVIDADES
As competéncias previstas: Lei n.° 75/2013 de 12 de setembro (RJAL), Lei n.° 50/2018, de 16 de Agosto (Lei-quadro da transferéncia de
competéncias para as autarquias locais e para as entidades intermunicipais), € DL n.° 57/2019, de 30 de Abril (Concretiza a
transferéncia de competéncias dos municipios para os 6rgéos das freguesias)

5. COMPOSICAO DO ORGAO EXECUTIVO

51. IDENTIFICACAO DOS MEMBROS DO ORGAO EXECUTIVO / CONSELHO DE ADMINISTRACAO

Presidente - Carios Manuel Pereira Fonseca
Tesoureira - Maria Francisca da Conceig¢éo
Secretaria - Maria Celina de Novais Borralho Mendes

5.2. NUMERO DE ELEITOS

Em regime de permanéncia
A meio tempo 1
Restantes eleitos

5.3. NUMERO DE ELEITORES
Até 10.000 v
Mais de 10.000 e menos de 40.000
Igual ou superior a 40.000 |

6. ORGANIZAGAO CONTABILISTICA

Para a aplicagéo pratica do Regime Contabilistico Simplificado das Microentidades do SNC-AP, a Junta de Freguesia de Odiaxere
utilizou Software Aplicacional da Empresa FRESOFT - Solugdes Informaticas, Lda.

7. OUTRA INFORMAGCAO

7.1. AGOES DE FISCALIZACAO (ultimos 5 anos)
Entidade fiscalizadora

Data da acao

Periodo abrangido

Identificacdo da acéo

Fresoft . LDA - Processado por computador
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Freguesia de Odiaxere
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Modelo 8.2 Caraterizagao da Entidade

7.2. i Data de Aprovacéo
EREGVAGEO DOS DOBUMENTOS Orgéo Executivo Orgéo Deliberativo

Norma de Controlo Interno e eventuais alteragdes (a especificar) (2) 27-02-2025

Regulamentos

Plano de Prevengéo dos Riscos de Gestéo e eventuais alteragdes

Relatério de Avaliacéo da Execugéo do Plano de Prevencéo dos Riscos

de Gestio e eventuais alteracbes

7.3. Data de Aprovacio

INSCRIGAO DO SALDO DA GERENCIA DO ANO ANTERIOR Orgédo Executivo Orgéo Deliberativo

14-03-2024 28-03-2024

Revisdo Orcamental 14-03-2024 28-03-2024

Alteragao Orcamental (n.° 6, do art.’° 40° RFALEI)

74. INFORMACAO RELATIVA A CONSOLIDACAO DE CONTAS

7.5. DESCENTRALIZAGAO ADMINISTRATIVA Sim Nio
(Art.° 111.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)
- Transferéncia de competéncias de 6rgios do Estado para érgdos das autarquias locais v |
- Transferéncia de competéncias de 6érgédos do Estado para érgéos das entidades | v
7.6. DELEGAGAO DE COMPETENCIAS Sim Nio
(Art.° 116.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)
- Dos 6rgéos do municipio nos érgéos das freguesias v |
- Dos 6rgéos do municipio nos 6rgéos das entidades intermunicipais v|
7.7. INFORMAGCAO RELATIVA A PESSOAL (2) Sim Néo
- Na eventualidade da existéncia de limites legais, em matéria de pessoal, indicar se os I—_—|
mesmos foram observados

- N.° de trabalhadores a 31 de dezembro 11
7.8. Inicio do exercicio Fim do exercicio

PRAZO MEDIO DE PAGAMENTO 0.00 =5
7.9. A PREENCHER, NO CASO DE SE TRATAR DE UMA ENTIDADE DE NATUREZA ASSOCIATIVA (3)

- Data da constitui¢cdo

- Entidades associadas existentes no fim do
exercicio

- Informacéo sobre a existéncia de
atividade/movimentos financeiros na geréncia
7.10. CONCESSOES DE SERVIGOS PUBLICOS/OBRAS PUBLICAS Sim Néo
(a especificar) [ | (v
- Concessionario

- Objeto da concessédo

- Data de celebracdo do contrato
- Periodo da conc

- Natureza da concesséao

711. MECANISMOS DE RECUPERAGAO FINANCEIRA E OUTROS PROGRAMAS DE Sim Nao
REGULARIZAGCAO DE DIVIDAS A FORNECEDORES [ | [w|
(a especificar)

Fresoft, LDA - Processado por computador
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Relatério de Atividades Desenvolvidas em 2024

Areas de atuagdo

Educagdo, Formagao e Ensino

*  Foi dado apoio a Escola EB1 de acordo com os seus planos de atividades;

«  Foram efetuadas reparac¢des no edificio da escola Basica de Odidxere sempre que solicitado;

»  Transferéncia de verbas destinadas 3 Escola EB1 para material de expediente e limpeza necessérios ao bom
funcionamento da escola de acordo com o art. 162, alinea mm, da lei 75/2013, de 12 de setembro;

« O executivo participou em reunides, semindrios e féruns no @mbito da Educacdo, Ensino e Formagéo

promovidos pelas escolas do concelho.
«  Apoio na realizagdo do corso de Carnaval na escola do Ensino Basico, nomeadamente com patrulhamento da

GNR.
»  Celebragsio do dia da crianga, com vérias atividades, em colaboragéo com escola da freguesia e o Municipio;
»  Apoio financeiro ao Agrupamento de Escolas Julio Dantas para visita de estudo ao Parque Natural

da Serra da Estrela
«  Apoio da Escola EB1 de Odiéxere na comemoragdo de S§o Martinho, com a compra de castanhas e a realizagdo

do magusto

Ac3o Social, Saude e Bem Estar

+  Aderimos & Campanha de Entrega de Declaracdo de Rendimentos de IRS 2022 através do preenchimento e
entrega on-line das referidas declara¢des de IRS aos fregueses séniores recenseados na freguesia a populacéo
idosa, com uma das nossas trabalhadoras que teve formagdo para o efeito;

»  Em colaboragdo com a Anafre continuamos a cumprir o protocolo de “Apoio a aquisicdo de gés engarrafado
pelos consumidores domésticos beneficidrios de tarifa social de energia elétrica ou das prestacdes sociais
minimas” que contou em média com 16 garrafas por ano;

«  Colaboragdo com o Banco Alimentar, através da cedéncia da carrinha para o transporte dos alimentos uma vez
por més e nas campanhas de Recolha de Alimentos;

+  Apoio e encaminhamento familias carenciadas da Freguesia, em articulagdo com a Camara Municipal, Paréquia
e InstituicBes de Solidariedade Social;

»  Colaborag3o na divulgac3o das ofertas de emprego e cursos de formagdo profissional em parceria com o |IEFP;
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«  Caminhada maio més do coracdo — organizada pela Farmécia Moreira Barata com a colaboragéo e apoio da
Junta de Freguesia de Odiéxere
«  Reivindicagdo & ARS pela a permanéncia efetiva de médico de familia na extensdo da Unidade de Saude
Odiaxere
«  Visando a integracdo, dinamizaciio e convivio da comunidade sénior e combate a soliddo, a troca de saberes e
experiéncias, contribuindo para o estreitamento de lagos afetivos, e possibilitando o conhecimento de locais
de interesse cultural, natural e turistico organizamos dois passeios seniores:
+  Organizacdo de Passeio Sénior a Sintra, 28 de abril, onde se destacam as visita ao Palacio da Pena,
centro Histérico de Sintra e Quinta da Regaleira que contou com 40 participantes.
«  Organiza¢do de Passeio Sénior ao Alqueva e Moura, 19 de outubro, onde foi feita uma visita ao Centro
de Interpretagdo do Alqueva, um passeio de Barco “Alqueva com Histéria”, Visita ao Castelo de Moura

e Museu do Medronho que contou com 45 participantes.

FEEEREIE BEMIDR BINGRE 3 TR
38 03 EEE ~A SISO,

@ ALE m-*u/l O e

Partida: 6h00

Lacal de partida: Largo da Liberdade

{jusvio & paragern de autocarTo}

10h15 ~ Visita gulada - Centro de lntorpretar.;éo de Alquava
11h30 Passeio de barco “Nqueva gom histéria”

-\-Almm;o-a
15h30 - Visita aco Castelo de Moura
17000 - Visita Mistério B

Regressq
) y | vscrighes na secretans da duna de Freguenis 16 0 (ia 14 de outublo
::mn:m-m-m-u — i f + 60 anos efois sy
m. il L
i st » : X £ rgmtzaceo, Wnta oo Frequasia da Odikere \\*

»  QOs alunos da Escola EB1 e Creche de Odidxere receberam uma oferta de Natal.
+  Organizagdo de um almogo solidario de Natal que contou muita animag&o e promoveu a confraternizagdo e
unido da comunidade odiaxerense. O Almoco foi realizado no saldo de convivio da igreja de Odidxere e contou

com a presenca de 102 pessoas, entre os quais 8 seniores do equipamento Joaquim Eugénio Calado.
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ALMOCO DE NATAL
SOLIDARIO
25 aezembro 202¢
23H00
SALAO CONVIVIO DA IGREJA DE
‘ODIAXERE

= SO DE OTER ATt 31
DR

+  Foi ainda oferecido o apoio de patrulhamento da Policia Municipal no Desfile do Trené Pai Natal

organizado pelo Clube Desportivo de Odiaxere.

Desporto, Cultura e Tempos Livres

»  Comemoragdo do Dia Mundial da Crianga com entrega de lembrangas na Escola EB1 de Odidxere.
«  Comemoracio do Aniversario do 25 de Abril, com atividades de carcter desportivo, recreativo e cultural;
+  Comemoragdo do Dia Mundial da Arvore em colaborag¢io com o agrupamento de Escolas de Lagos;
+  Manutencdo do Pélo de Leitura (apoio na seguranca e vigildncia, higiene limpeza, comunicagdes e eletricidade) de
forma a proporcionar o acesso a biblioteca e as atividades ai desenvolvidas;
» Apoio e colaboragdo com o Clube Desportivo de Odidxere na organizacdo das suas atividades, das quais
destacamos:
¢ XXVII Carnaval de Odidxere — tal como em anos anteriores, a Junta apoiou na logistica, nomeadamente
com o aluguer dos geradores, sanitarios, contratagdo de equipa de emergéncia e patrulhamento GNR,
seguros, as diversas licengas necessarias, e apoio dos operacionais da Freguesia para este evento que traz
muita animacg3o a populagdo da nossa Vila e visitantes.
«  Apoio ao Encontro Marchas Populares e Feira da Filho, Fritos e Pasteis
»  Apoio 3 Associacio do Atletismo do Algarve na organizagdo da XXI Grande Prova de Atletismo de Odiaxere
{(nomeadamente na divulgac¢3o, patrulhamento, Secretariado, ajuizamento, aprovagdo do regulamento, Encargos

administrativos, bem como com a aquisicdo de Tagas, Troféus e Medalhas para o evento).
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*  Marcha Corrida 2024 realizada em de Odidxere a 19 Maio, organizada pelo In
Juventude, I.P., atividade integrada no programa Nacional de Marcha e Corrida do Algarve apoiada pela Junta de
freguesia de Odiaxere com o patrulhamento da GNR e apoio dos Bombeiros Voluntérios de Lagos, a oferta de aguas
e fruta, que contou com a presenca de aproximadamente 350 pessoas.

«  Comemoragdo do XXl aniversario de elevagdo de Odidxere a Vila, um evento que envolve toda a comunidade, festa
celebrada com muita animacdo, que contou com a presenca das coletividades e vérios artistas convidados. Duas
noites repletas de boa musica, tradigdes de atividades recreativas e convivio proporcionadas a todos os
Odiaxerenses e visitantes.

«  Apoio ao evento “XXXV Feira Concurso Arte Doce/2024” com o prémio

«  Em colaboragdo com a Camara Municipal de Lagos a Junta de Freguesia apoiou o programa de Ocupacdo de Tempos
Livres “Viver o Vero”, durante os meses de Julho e Agosto, Nucleo de Odiaxere — Escola EB1 de Odiéxere, do qual
beneficiaram muitas criangas com idades compreendidas entre os 6 e 13. Foi dado apoio efetivo ao projeto com
material e o pagamento dos monitores.

»  Apoio a paréquia com a festa anual em honra da Nossa Senhora da Conceigdo e S. Luis

»  Apoio ao Rancho Folclérico e Etnogréfico de Odiéxere, na festa anual da Nossa Senhora da Conceicdo e S. Luis e no
XXXl Festival de Folclore de Odidxere na rece¢do aos Ranchos

Associativismo e Lazer

Fomentamos o associativismo na freguesia das coletividades com mais dinamismo e capacidade de realizacdo de
espetéculos, torneios, festivais e galas realizadas na freguesia, pugnando pela dignificagdo da mesma.

Assim, no que respeita ao apoio as coletividades foi atribuido um subsidio fixo anual, mediante a apresentagdo do plano
de atividades e/ou outros projetos de interesse para a freguesia.

Subsidios Anuais
_Clube Desportivo de Odiaxere 750,00 £
Rancho Folclérico e Etnografico de Odidxere 750,00 €
Cantinho Soliddrio — Associac¢do de Entre Ajuda de Odiaxere ) . 250,00 €
Fabrica da Igreja Paroquial de Odiaxere - 250,00 €
Clube Columbéfilo de Odiaxere N 250,00 €
Academia de Ballet, Danga e Arte de Odidxere 250,00 €

2.500,00€

Fornecimento de transporte, bem como cedéncia de instalag8es da Junta a vérias AssociagBes, maioritariamente de
cariz social, desportivo e formativo:

e Clube Desportivo de Odiadxere

e Banco Alimentar contra a fome no Algarve
e Santa Casa da Misericérdia

e Entre outros
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Ambiente, Espacos Publicos e Espagos Verdes

Atendendo que o meio ambiente é uma responsabilidade partilhada, é propésito desta Freguesia promover o
envolvimento da comunidade no que concerne a higiene e limpeza de espagos publicos comuns.

Promovemos campanhas de sensibilizagdo junto dos proprietérios dos canideos, para recolha de dejetos reforcando as
instalagdes de equipamento para recolha dos mesmos.

Asseguramos com o trabalho dos nossos operacionais e a aquisi¢do de equipamento urbano especifico a limpeza das

ruas.

Empreendedorismo

inauguracdo do Mercado Municipal de Odiéxere o que vai permitir a dinamizagdo do comércio local e tradicional.

———
S0k M QO L

o o

Divulga¢3o das atividades promovidas e realizadas pela Fabrica do Empreendedor de Lagos

Divulgacio da realizacdo de feiras e mercados do concelho.

Organizacao, Administracdo e Recursos Humanos

Com o acréscimo de trabalho, decorrente da Transferéncia de Competéncias da Camara Municipal de Lagos, no ano
transato foi aberto o procedimento concursal no qual foram admitidos 5 assistentes operacionais por tempo
indeterminado, com o intuito de assegurar um servigo publico cada vez mais exigente e de proximidade, e sempre com
o objetivo primordial de ir ao encontro das necessidades dos nossos fregueses.

Ao abrigo do Contrato de Emprego de Inser¢do, e em colaboragdo com o Instituto de Emprego e Formagao Profissional,
foram integrados 7 beneficiarios do subsidio de desemprego para desempenhar trabalho socialmente ttil (cantoneiros
e administrativos), objetivando promover a sua empregabilidade, preservando e melhorando as suas competéncias
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socioprofissionais, através da manutenc¢do do contato com o mercado de trabalho, evitando o risco do seu isolamento,
desmotivagdo e marginalizagdo. /"
AgOes Indiretas

Mobilidade e Acessibilidade
Prosseguimos com o intuito de prover & populagio de Odidxere acesso a mobilidade e servigos continuando com os
protocolos com os CTT, e Translagos.

C Ne’/  TRANSPORTES URBANOS DE LAGOS

Protegdo Civil e Seguranga
Colaboragio direta e permanente com as entidades competentes.

Pavimentagdo e Obras
Tem sido nossa premissa, escutar as reclamagdes da populagéio procurando encontrar a forma mais rapida da sua
resolugdo.

Requalificacio da érea envolvente do Mercado Municipal de Odiéxere

Habitacdo Social, Equipamento Urbano e Urbanismo
Colaboragiio com o municipio na atribuigiio de fogos aos habitantes do concelho e identificacdo das necessidades nesta
drea.

lluminagdo Publica
Tem sido procedimento regular desta Freguesia comunicar as entidades competentes, a identificagdo de situagBes
pontuais exigindo o seu melhoramento.

Meio Ambiente e Higiene Publica
Tem sido um imperativo da Freguesia a Limpeza dos espagos ptiblicos de modo sistematico e eficiente.

Patriménio

Aquisi¢Bes realizadas de harmonia com a conservagdo e preservagdo de equipamentos da Freguesia, essencialmente
equipamentos e ferramentas.

Atividades Econdmicas
Divulgacio de Feiras e mercados de cariz tradicional na Freguesia
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Plano Plurianual de Investimentos '

Foram executados os projetos inscritos no Plano Plurianual de Investimentos, nomeadamente:

e Continuagio das obras de beneficiacio do Cemitério de Odidxere com a Construgdo de 27 Gavetdes de

decomposicdo aerdbia e 36 Ossarios;

e Pintura e pequenas reparag¢des na extensdo do Centro de Satide em Odiéxere;

¢ Na sequéncia das obras de requalificagio do Mercado Municipal de Odiéxere procedeu-se a Instalagdo de

Portas Automaticas;

e Foram também adquiridos Acessérios para a Mini retroescavadora: Destrogador (Encaixe rapido e balde de
limpeza) entre outras ferramentas para dar resposta as necessidades de manutencdo e reparacdo dos

espacos publicos e ou via publica;

e Aquisicio de Veiculo de Servigo - Ligeiro de Passageiros, para deslocagdo do executivo e funcionérios nas

mais diversas fungdes;
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ANALISE DA SITUACAO ORCAMENTAL
1. RECEITA

A receita orcamental efetiva (ndo inclui saldo da geréncia anterior) cobrada, referente a 31 de dezembro de 2024,

ascendeu a 410 846,52 euros (a 31/12/2023 foi de 302 151,91 euros), conforme detalhe apresentado no quadro

que se segue:

% %
%
CAPITULOS Realizado Peso nas Previsto Realizado : - Peso nas

A Execuc¢ao -
Receitas Receitas

Impostos Directos 14 168,63 € f 4,04% 14 660,00 € E 14 560,08 € . 99,32% E 2,67%
Impostos indiretos 669,60 € 0,19% 470,00 € 1080,45€ mﬁ% 0,20%
Taxas, Multas e outras Penalidades D€ 1&:&'% L 0,00 € 1 16 12% m&

Rendimentos de Propriedade 0,00€ K 1 0,00 € 0,00% 0,00%
Transferéncias Correntes v.«8-£ ms% : ; .5 1365 £ . 100,21% 11';’{%
Venda Bens - Servigos Correntes I 28663,16 € l 8,18% 48 027,03 € I 36391,82€ l 75,77% I 6,66%
Qutras Receitas Correntes 1@4#: i 4 000,00 € I 344291€ . 86,07% | 0,63%

' Total das Receitas Correntes | / i 40,61 € lw@!s.sz t' . 75,24%
0, 00% 0,00%

Venda de bens de investimento 0,00 €

Total das Receitas Caﬂllal il

\JMM omen

Saldo da geréncia anterior

350 448,84 € 100% 566 294,20 € 546 052,15 € 96,43% 100%

Relatério de Gestdo de 2024
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Distribui¢do por Capitulo de Receita

80%

60%

N
y P L L 4

0%

o
BV

‘Impostos: ;  Impostos Taxas, Rendimento = Transferénci  Venda Bens - Venda de
Directos : Indiretos Multas e sde as Correntes Servigos bens de
; outras Propriedade Correntes investimento
.y ) 'R Perialidades ) —
. 2023 4,04% 0,19% 291% 0,00% 69,25% 8,18% 0,00%
w2024 2,67% 0.20% 1,91% 0,00% 63,17% 6,66% 0,00%

As receitas da Freguesia repartem-se em receitas correntes no montante de 410 846,52 euros (75,24%) e Saldo
da Geréncia Anterior no montante de 135 205,63 euros (24,76%), tendo, no periodo em referéncia, a execugao da
receita atingido 96,43% da receita prevista;

Do total de receitas arrecadadas, as proprias apresentam um montante de 65 907,86 euros, ou seja, 0 peso das
receitas proprias sobre a totalidade da receita arrecadada (sem incluir o Saldo da Geréncia Anterior) é de 12,07%,
o que significa que a Freguesia de Odiaxere, evidéncia alguma dependéncia das Receitas provenientes de

transferéncias, nomeadamente do Municipio e Administragdo Central.

2023 2024
Total Receita Arrecadada 350 448,84 546 052,15
Total Receita Préprias 59 454,13 65 907,86
| Peso das Receitas Proprias 16,97% 12,07%

Como mencionado supra e a semelhanca dos anos anteriores, o capitulo de receitas correntes mais representativo
é o das Transferéncias Correntes, com 344 938,66 euros, 0 que equivale a 63,17% da receita total. Neste montante
estao incluidas, entre outras, as transferéncias do Or¢amento de Estado de natureza corrente, relativas ao Fundo
de Financiamento das Freguesias e & Lei n.° 50/2018, de 16 de agosto e as transferéncias recebidas por parte da
Camara Municipal de Lagos, no dmbito dos Contratos Interadministrativos e Protocolos de Delegagdo de

Competéncias.

Relatdrio de Gestdo de 2024
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2. DESPESA | WZ w "

% %
Dotacao %
CAPITULOS Despesa Paga | Peso nas i Despesa Paga - Peso nas
Corrigida Execucao
Despesas Despesas

Despesas com Pessoal

Aquisicdo de bens e servi¢os

38168,09 € ' 32209,39€ wg‘ﬁl 7,59%
Subsidios | 2500,00€ | 2 500,00 € m! 0,59%

Outras Despesas correntes 340,90 € 0,11% 900,00 € 327,70 € . 36,41% 0,08%

-?’f*fff’“_’.[_?'

Transferéncias correntes

2250,00€ l

1
315243,21 € 100% 566 294,20 € 424 567,11 € 74,97% 100%

Distribuicdo por Capitulo de Despesa

50%
80%
30%
20%
m% ’ ’
0%
Despesas com Agquisicdo de Transferéricias Subsidios Qutras Aquisicdo de
Pessoal bens e correntes Despesas bens de
servigos correntes. investimento
s 2023 49 46% 33,13% 9 96% 0,71% 0 11% 6,62%
l 2024 39 07% 24,93% 7 59% 0,59% 0 08% 27,75%

Relatério de Gestdo de 2024

Péagina 16 de 127



r[) 11@9’;
A despesa paga no periodo em analise ascendeu a 424 567,11 euros (em 2023: 315 243,21 euros), o que equival

a um grau de execucdo de 74,97% da despesa prevista.

Por sua vez, o capitulo econémico que mais contribuiu para a despesa total foi o de Despesas com Pessoal que

regista 165 859,38 euros, representando 39,07 % da despesa paga.

3. EXECUCAO ORCAMENTAL - RESULTADO

Analisadas as contas, verifica-se que a relacdo Receita/Despesas, acrescendo o saldo da geréncia anterior,

obtemos o saldo de execugdo or¢camental para a geréncia seguinte, que sera de 121 485,04 euros.

Saldo da Geréncia Anterior Euros

Execucao Or¢amental 135 205,63
Operagdes de Tesouraria 930,00
136 135,63
Execucao Orcamental 121 485,04
Operacdes de Tesouraria 0,00
121 485,04

Relatério de Gestdo de 2024
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Demonstracoes Or¢camentais

Exercicio de 2024
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Demonstracoes Previsionais Orcamentais
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Freguesia de Odiaxere

2
N s

RESUMO m_/
ORCAMENTO INICIAL >
Ol es,

Receitas Montante Despesas Montante
Corrente.......coveermecirerciecees 417 740,61 Corrente.......oovvcenreevenieneneee 416 118,49
Capital.......ccccceveirciiniiercreennennn. 13 347,96 Capital.......cooeieee 14 970,08
Outras Receitas........c.c.ceeeeveennee 0,00

Total 431 088,57 Total 431 088,57
Total Geral 431 088,57 Total Geral 431 088,57

i
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jﬁ@ xizz / ORGAO DELIBERATIVO
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Freguesia de Odiaxere

ORGAMENTO INICIAL DA RECEITA~

SNC-AP ) J/”
Classificaga " Period ML /
assificagéo . eriodos .
Ecsosnémi((}:a Designagdo L anteriores Periodo
Receita Corrente N
0100000000 Impostos directos 0,00 14 660,00 14 660,00
0102000000 Outros 0,00 14 660,00 14 660,00
0102020000 Imposto Municipal sobre Iméveis 0,00 14 660,00 14 660,00
0200000000 Impostos indirectos 0,00 470,00 470,00
0202000000 Outros 0,00 470,00 470,00
0202060000 Impostos indirectos especificos das autarquias locais 0,00 470,00 470,00
0202060100 Mercados e feiras 0,00 270,00 270,00
0202060400 Canideos 0,00 100,00 100,00
0202069900 Outros 0,00 100,00 100,00
0400000000 Taxas, multas e outras penalidades 0,00 6 280,00 6 280,00
0401000000 Taxas 0,00 6 120,00 6 120,00
0401230000 Taxas especificas das autarquias locais 0,00 6 120,00 6 120,00
0401230100 Mercados e feiras 0,00 2 720,00 2 720,00
0401230400 Canideos 0,00 1 870,00 1 870,00
0401239900 Outras 0,00 1 530,00 1 630,00
0401239999 Outras 0,00 1 530,00 1 530,00
0402000000 Multas e outras penalidades 0,00 160,00 160,00
0402040000 Coimas e penalidades por contra-ordenacdes 0,00 160,00 160,00
0500000000 Rendimentos da propriedade 0,00 100,00 100,00
0502000000 Juros - Sociedades financeiras 0,00 100,00 100,00
0502010000 Bancos e outras instituices financeiras 0,00 100,00 100,00
0600000000 Transferéncias correntes 0,00 344 203,58 344 203,58
0603000000 Administracéo central 0,00 342 703,58 342 703,58
0603010000 Estado 0,00 342 703,58 342 703,58
0603010400 Fundo de Financiamento das Freguesias 0,00 68 102,00 68 102,00
0603010500 Art. 38°, n.°8 Lei n.°73/2013 0,00 30 700,00 30 700,00
0603010600 Transferéncia de Competéncias - Lei 50/2018 0,00 234 534,70 234 534,70
0603019900 Outras 0,00 9 366,88 9 366,88
0603019901 IEFP 0,00 1 500,00 1 500,00
0603019902 DGAL - Estatuto Remuneratério Eleitos Locais 0,00 7 366,88 7 366,88
0603019999 Outras 0,00 500,00 500,00
0605000000 Administragéo local 0,00 1 500,00 1 500,00
0605010000 Continente 0,00 1 500,00 1 500,00
0605010200 Transf. CML - Outras 0,00 1 500,00 1 500,00
0700000000 Venda de bens e servigos correntes 0,00 48 027,03 48 027,03
0701000000 Venda de bens 0,00 1 000,00 1 000,00
0701990000 Outros 0,00 1 000,00 1 000,00
0702000000 Servigos 0,00 29 500,00 29 500,00
0702010000 Aluguer de espagos e equipamentos 0,00 1 000,00 1 000,00
0702090000 Servigos especificos das autarquias 0,00 28 500,00 28 500,00
0702090500 Cemitérios 0,00 20 000,00 20 000,00
0702099900 Outros 0,00 8 500,00 8 500,00
0703000000 Rendas 0,00 17 527,03 17 527,03
0703010000 Habitacoes 0,00 486,12 486,12
0703020000 Edificios 0,00 16 810,68 16 810,68
0703990000 Outras 0,00 230,23 230,23
0800000000 Outras receitas correntes 0,00 4 000,00 4 000,00
0801000000 Outras 0,00 4 000,00 4 000,00
0801990000 Outras 0,00 4 000,00 4 000,00
0801999900 Diversas 0,00 4 000,00 4 000,00
Total de Receita Corrente: 0,00 417 740,61 417 740,61

Receita de Capital
0900000000 Venda de bens de investimento 0,00 13 347,96 13 347,96
0901000000 Terrenos 0,00 13 347,96 13 347,96
0901100000 Familias 0,00 13 347,96 13 347,96
0901100100 Propriedade de solo (3 lotes) 0,00 13 347,96 13 347,96

Total de Receita de Capital: 0,00 13 347,96 13 347,96
@FreSoft

Pagina 23 de 127



Classificacéo

Econémica

Freguesia de Odiaxere

ORGCAMENTO INICIAL'DA RECEITA
SNC-AP

Periodos

Designacéo anteriores

Periodo

@FreSoft

Total: 0,00

431 088,57

431 088,57
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Freguesia de Odiaxere

ORGAMENTO INICIAL
SNC-AP

Céaczsr:g‘:ig:o Designagéo aPnetgg gr%ss Periodo Soma ¢ . M 0197
010000 Orgéo de Autarquia - Freguesia de Odiaxere
Despesa Corrente
0100000000 Despesas com o pessoal 0,00 251 750,40 251 750,40
0101000000 Remuneragdes certas € permanentes 0,00 192 003,69 192 003,69
0101010000 Titulares de 6rgéos de soberania € membros de 6rgéos autarquicos 0,00 13 926,49 13 926,49
0101010100 Remuneracgio Presidente Meio Tempo 0,00 8 261,16 8 261,16
0101010200 Compensagao Tesoureiro e Secretario 0,00 5 665,33 5 665,33
0101040000 Pessoal dos quadros - Regime de contrato individual de trabalho 0,00 107 963,16 107 963,16
0101040100 Pessoal dos quadros 0,00 107 963,16 107 963,16
0101060000 Pessoal contratado a termo 0,00 19 708,80 19 708,80
0101060100 Pessoal em fungdes (Pessoal Contratado a Termo) 0,00 19 708,80 19 708,80
0101120000 Suplementos e prémios 0,00 9 533,72 9 533,72
0101130000 Subsidio de refeicao 0,00 18 216,00 18 216,00
0101140000 Subsidio de férias e de Natal 0,00 22 655,52 22 655,52
0102000000 Abonos varidveis ou eventuais 0,00 13 404,80 13 404,80
0102020000 Horas extraordinarias 0,00 1 000,00 1 000,00
0102050000 Abono para falhas 0,00 8 404,80 8 404,80
0102060000 Formacéao 0,00 1 000,00 1 000,00
0102130000 Outros suplementos e prémios 0,00 3 000,00 3 000,00
0102130200 Senhas Assembleia 0,00 3 000,00 3 000,00
0102130201 Suplementos e Premios Diversos 0,00 3 000,00 3 000,00
0103000000 Seguranga social 0,00 46 341,91 46 341,91
0103020000 Outros encargos com a saude 0,00 3 000,00 3 000,00
0103020100 Reembolsos despesas de satlde a funcionarios 0,00 3 000,00 3 000,00
0103050000 Contribuigdes para a seguranga social 0,00 39 841,91 39 841,91
0103050100 Assisténcia na doenga dos funcionérios publicos 0,00 5 400,00 5 400,00
0103050101 Quotas ADSE 0,00 400,00 400,00
0103050102 Pagamento RO’s 0,00 5 000,00 5 000,00
0103050200 Seguranga social dos funcionérios publicos 0,00 34 441,91 34 441,91

Contribuigdes para a seguranca social - Caixa Geral de

0103050201 Aposentacdes P 9 0,00 14 087,22 14 087,22
0103050202 g::atlribuigées para a seguranca social - Seg. Social - Regime 0,00 20 354,60 20 354,69
0103090000 Seguros 0,00 3 500,00 3 500,00
0103090100 Seguros de Acidentes no Trabalho e doengas profissionais 0,00 3 500,00 3 500,00
0200000000 Aquisicéo de bens e servicos 0,00 132 800,00 132 800,00
0201000000 Aquisi¢éo de bens 0,00 27 800,00 27 800,00
0201020000 Combustiveis e lubrificantes 0,00 4 000,00 4 000,00
0201020100 Gasolina 0,00 1 000,00 1 000,00
0201020200 Gasoleo 0,00 2 750,00 2 750,00
0201029900 Outros 0,00 250,00 250,00
0201040000 Limpeza e higiene 0,00 5 000,00 5 000,00
0201070000 Vestuario e artigos pessoais 0,00 3 500,00 3 500,00
0201080000 Material de escritério 0,00 3 000,00 3 000,00
0201100000 Produtos vendidos nas farmécias 0,00 500,00 500,00
0201150000 Prémios, condecoracoes e ofertas 0,00 2 500,00 2 500,00
0201170000 Ferramentas e utensilios 0,00 5 000,00 5 000,00
0201180000 Livros e documentacéo técnica 0,00 250,00 250,00
0201190000 Artigos honorificos e de decoragéo 0,00 500,00 500,00
0201210000 Outros bens 0,00 3 550,00 3 550,00
0201210100 Materiais diversos p/pequena reparagdes (adm. direta) 0,00 3 550,00 3 550,00
0202000000 Aquisigéb de servigos 0,00 105 000,00 105 000,00
0202010000 Encargos das instalagctes 0,00 13 500,00 13 500,00
0202010100 Eletricidade 0,00 10 000,00 10 000,00
0202010200 Agua 0,00 3 500,00 3 500,00
0202030000 Conservacao de bens 0,00 3 000,00 3 000,00
0202090000 Comunicagdes 0,00 6 000,00 6 000,00
0202100000 Transportes 0,00 1 500,00 1 500,00
0202120000 Seguros 0,00 5 000,00 5 000,00
0202130000 Deslocagoes e estadas 0,00 500,00 500,00
@FreSoft

Pagina 25 de 127



Freguesia de Odiaxere V\Q‘gl

OR(;AMENTéNICIALD DESPESA /.0 WV\Y 2024

v \WV 11D WS 7
a_rl .

Céiis;:gﬁii:o Designacéo ;?Srci)groez Periodo Soma
0202140000 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria = 0,00 10 000,00 10 000,00
0202150000 Formacéo 0,00 1 000,00 1 000,00
0202170000 Publicidade 0,00 3 000,00 3 000,00
0202180000 Vigilancia e seguranga 0,00 2 000,00 2 000,00
0202190000 Assisténcia técnica 0,00 12 000,00 12 000,00
0202200000 Outros trabalhos especializados 0,00 40 000,00 40 000,00
0202220000 Servigos de satide 0,00 1 000,00 1 000,00
0202240000 Encargos de cobranca de receitas 0,00 1 500,00 1 500,00
0202250000 Outros servigos 0,00 5 000,00 5 000,00
0400000000 Transferéncias correntes 0,00 28 168,09 28 168,09
0405000000 Administragao local 0,00 600,00 600,00
0405010000 Continente 0,00 600,00 600,00
0405010100 ANAFRE 0,00 600,00 600,00
0407000000 Instituicdes sem fins lucrativos 0,00 2 150,00 2 150,00
0407010000 Instituicdes sem fins lucrativos 0,00 2 150,00 2150,00
0408000000 Familias 0,00 25 418,09 25 418,09
0408020000 Outras 0,00 25 418,09 25 418,09
0408020100 Contratos Emprego-Insercéo (Bolsa e Subsidio de Refei¢ado) 0,00 10 418,09 10 418,09
0408020200 Iniciativas diversas da Junta 0,00 15 000,00 15 000,00
0500000000 Subsidios 0,00 2 500,00 2 500,00
0501000000 Sociedades e quase-sociedades néo financeiras 0,00 2 500,00 2 500,00
0501010000 Publicas 0,00 2 500,00 2 500,00
0501010200 Outras 0,00 2 500,00 2 500,00
0600000000 Outras despesas correntes 0,00 900,00 900,00
0602000000 Diversas 0,00 900,00 900,00
0602030000 Outras 0,00 900,00 900,00
0602030400 Servigos bancarios 0,00 400,00 400,00
0602030500 Outras 0,00 500,00 500,00

Total de Despesa Corrente: 0,00 416 118,49 416 118,49

Despesa de Capital
0700000000 Aquisicédo de bens de capital 0,00 14 970,08 14 970,08
0701000000 Investimentos 0,00 11 000,00 11 000,00
0701040000 Construgdes diversas 0,00 5 000,00 5 000,00
0701041200 Cemitérios 0,00 500,00 500,00
0701041300 Outros 0,00 4 500,00 4 500,00
0701060000 Material de transporte 0,00 500,00 500,00
0701060200 Outro 0,00 500,00 500,00
0701070000 Equipamento de informéatica 0,00 2 500,00 2 500,00
0701090000 Equipamento administrativo 0,00 2 500,00 2 500,00
0701100000 Equipamento basico 0,00 500,00 500,00
0701100100 Equipamento de recolha de residuos 0,00 500,00 500,00
0702000000 Locagéo financeira 0,00 3970,08 3970,08
0702070000 Magquinaria e equipamento 0,00 3 970,08 3 970,08
Total de Despesa de Capital: 0,00 14 970,08 14 970,08
Total Class. Orgéanica 010000 0,00 431 088,57 431 088,57
Total: 0,00 431 088,57 431 088,57
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Freguesia de Odiaxere

/-‘
J

Operagoes de Tesourarl

By

. )’ 2024

‘J
Data Inicial: 01/01/2024 Data Final: 31/12/2024 é/

Cédigo Descrigido Saldo Inicial | Recebimentos [Pagamentos| Saldo
1701010000 |IRS 0,00 0,00 0,00 0,00
1701020000 |CGA 0,00 0,00 0,00 0,00
1701030000 [Seguranga Social 0,00 0,00 0,00 0,00
1701040000 |ADSE 0,00 0,00 0,00 0,00
1701050000 |STAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1701060000 |Imposto de Selo 0,00 0,00 0,00 0,00
1701070000 |Sobretaxa 0,00 0,00 0,00 0,00
1701080000 |Sindicato (SINTAP) 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010000 |Costa & Carvalho SA - Parque Infantil 0,00 0,00 0,00 0,00
1702020000 [Electrolagos - Sistema lluminagédo Polidespo 0,00 0,00 0,00 0,00
1702030000 [Valor retido subsidios funcionarios 2012 0,00 0,00 0,00 0,00
1702040000 |Penhoras 0,00 0,00 0,00 0,00
1702050000 |Caugéo espago "Ciclo do Péo" 930,00 0,00 930,00 0,00
1702060000 |CCDTCML 0,00 0,00 0,00 0,00
1702070000 |Pensso de Alimentos 0,00 0,00 0,00 0,00
1702080000 [Penhora - Penséo de Alimentos 0,00 0,00 0,00 0,00

930,00 0,00 930,00 0,00
@FreSoft
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Outras Divulgacodes
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Data Inicial:

Freguesia de Odiaxere

Retengdes

Data Final: 31/12/2024

Cédigo Descrigdo Saldo Inicial | Recebimentos |[Pagamentos|  Saldo
1701010000 |IRS 0,00 5 086,75 4634,75 452,00
1701020000 |CGA 0,00 20 514,25 19 077,76 1436,49
1701030000 |Seguranga Social 0,00 21675,90 19 574,07 2101,83
1701040000 |ADSE 0,00 2 427,88 2 225,70 202,18
1701050000 |STAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1701060000 [Imposto de Selo 0,00 0,00 0,00 0,00
1701070000 |Sobretaxa 0,00 0,00 0,00 0,00
1701080000 |Sindicato (SINTAP) 0,00 702,89 645,65 57,24
1702010000 |Costa & Carvalho SA - Parque Infantil 0,00 0,00 0,00 0,00
1702020000 |Electrolagos - Sistema lluminagéo Polidespo 0,00 0,00 0,00 0,00
1702030000 |Valor retido subsidios funcionarios 2012 0,00 0,00 0,00 0,00
1702040000 |Penhoras 0,00 0,00 0,00 0,00
1702050000 |Caucéo espago "Ciclo do Péo" 0,00 0,00 0,00 0,00
1702060000 (CCDTCML 0,00 223,51 174,20 49,31
1702070000 |Pensio de Alimentos 0,00 411,00 274,00 137,00
1702080000 |Penhora - Penséo de Alimentos 0,00 60,00 40,00 20,00

0,00 51 102,18 46 646,13 4 456,05
@FreSoft
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Freguesia de Odiaxere

Periodo de Relato: 01-01-2024 a 31-12-2024

Respohéabllldade pelas demonstracdes
' orcamentais (cfr. paragrafo 44 da NCP 26)

i Elabora;ao
Apresentagao / Aprovagao
k Apresentagéo / Aprovacéo

Nuno Rocha
Carlos Manuel Pereira Fonseca

executivo

Modelo 4 — Responsaveis pelas Demonstragoes Orgamenta

Nome

o
Clhues
Cargo / Orgao
' Contabilista
: Presidente
Presidente
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Banco: Caixa de Crédito Agricola Mutuo

Rec. Banc. Referente a:  31-12-2024

. S R
Freguesia de Odiaxere / i! /4% aﬂ/

Modelo 11 — Reconcilia¢tes bancarias

De 01-01-2024 a 31-12-2024

Conta n®:  004571954000869561611 ///

i

L. Aves

1. Saldo do Extrato Bancario a) 11 293,46

4, Outras operagoes a adicionar

N° Data Descrigdo Valor
2 31-12-2024 EDP 12,39
Total 12,39
5. Outras operagoes a subtrair

N° Data Descrigdo Valor
709290 30-12-2024 José Armindo 14,75
1 31-12-2024 Agencia Funeraria 50,00
Total 64,75
6. Total {valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 11 241,10
7. Saldo contabilistico 11 241,10

@FreSoft
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Banco:

Caixa Geral de Depositos

Rec. Banc. Referente a:  31-12-2024

De 01-01-2024 a 31-12-2024

W 0000297803042 /e»«/ &
L s

1. Saldo do Extrato Bancario a) 8 609,90

N° Data Descrigao Valor
Total 0,00
6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 8 609,90
7. Saldo contabilistico 8 609,90

@FreSoft
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Al
Freguesia de Odiaxere

Modelo 11 — Reconcmagoes bancarias

De 01-01-2024 a 31-12-2024 é/" ] /
P

Banco: Caixa Geral de Depositos Conta 0035038700§383681302
Rec. Banc. Referente a:  31-12-2024 ﬂ \w
o/ | & ,
1. Saldo do Extrato Bancario a) 930,00
Ne° Data Descricao ‘Valor

Total 0,00
6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 930,00
7. Saldo contabilistico 930,00

@FreSoft
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Banco:

Caixa de Crédito Agricola Mutuo

Rec. Banc. Referente a:  31-12-2024

Freguesia de Odiaxere W/

Modelo 11 — Reconciliagoes bancarias

De 01-01-2024 a 31-12-2024 A

1. Saldo do Extrato Bancario a) 100 000,00

N° Data Descrigao Valor
Total 0,00
6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 100 000,00
7. Saldo contabilistico 100 000,00

@FreSoft
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Aprovado em reunidio de executivo 21 de m de 2025
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LISTA DE SIGLAS

CC2 - Classificador Complementar 2

CGA - Caixa Geral de Aposentagbes

CNC - Comissdo de Normalizagdo Contabilistica

DGAL - Direcdo-Geral das Autarguias Locais

DGO - Dire¢do-Geral do Orcamento

FC - Fundo de Caixa

FM — Fundo de Maneio

FFF ~ Fundo de Financiamento das Freguesias

LCPA - Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso
LEO — Lei de Enguadramento Or¢camental

LOPTC — Lei de Organizagiio e Processo do Tribunal de Contas
NCI— Norma de Controlo Interno

NCP — Norma de Contabilidade Piblica

OP - Ordem de Pagamento

POCAL — Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais
RGPD - Regime Geral de Protegdo de Dados

RFALEI — Regime Financeiro das Autarquias Locais e das Entidades Intermunicipais

SNC-AP — Sistema de Normalizagio Contabilistica para as AdministragBes Publicas
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A elaboragio de uma Norma de Controlo Interno, com o objetive de definir medidas de acéo,
conducentes 3 adog8o e salvaguarda da informagdo relevada pela nova contabilidade, requer o
estabelecimento de um conjunto de técnicas que apoiem a diminuigdo dos riscos inerentes a
alterago das informagBes contabilisticas e potenciem o controlo das operagdes executadas pela

Junta de Freguesia de Odidxere.

Nestes termos, a presente Norma procede 3 defini¢do de procedimentos que, de forma clara e
objetiva, terdo incidéncia na adogdo de metodologias de gest&o capazes de assegurar:

O desenvolvimento das atividades de forma ordenada e eficiente;

D
"

O
L

A salvaguarda dos ativos;

< Aprevencdo e detegdo das situacdes de ilegalidade, fraude e erro;

(2
L4

A exatido e integridade dos registos contabilisticos;

*,

% A preparagiio de informagdo financeira fidvel.

L)

A Norma de Controlo Interno apresenta-se como necessdria ao funcionamento e organizacdo
regular da Freguesia, uma vez que estabelece a utilizagdo dos métodos e sistemas de controlo
indispensaveis 3 integragdo dos seguintes principios basicos que the ddo consisténcia:

a) Asegregacdo de fungdes;

b} O controlo das operagdes;

c) A definigio de autoridade e responsabilidade;

d) O registo metddico dos factos.

A presente Norma conjuga-se e complementa-se ainda com as normas orgamentais e as de
cadastro e inventdrio que fundamentam a implementagdo do novo regime contabilistico, o SNC-
AP (Sistema de Normalizagiio Contabilistica para as AdministragSes Publicas) consubstanciando

assim a reforma da administra¢do financeira e das contas ptblicas.

Nestes termos, a presente Norma pretende ser um instrumento eficaz de apoio a gest3o da
Freguesia, pelo que as regras e procedimentos instituidos sdo de cumprimento obrigatério para

todos os intervenientes nos respetivos processos.
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0 Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Logais 4POCAL), documento que consubstanciou
a reforma da administragio financeira e das contas publicas no Sector da Administracao
Autarquica, foi aprovado pelo DL n2 54-A/99, de 22 de fevereiro e posteriormente alterado pela
Lei ne 162/99, de 14 de setembro, pelo DL ne 315/2000 de 2 de dezembro e pelo DL n2 84-
A/2002 de 5 de Abril, visou objetivamente a criagdo de condicdes para a integragdo consistente
da contabilidade orgamental, patrimonial e de custos, numa contabilidade publica moderna,
como instrumento fundamental de apoio a gestdo das autarquias locais.

Uma das suas inovagdes foi a introdugiio da figura do sistema de controlo interno, o qual
engloba, designadamente, o plano de organizago, politicas, métodos e procedimentos de
controlo, bem como todos os outros métodos e procedimentos definidos pelos responséveis
autirquicos que contribuam para assegurar o desenvolvimento das atividades de forma
ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevengdo e detegdo de situagdes de
ilegalidade, fraude e erro, a exatid3o e a integridade dos registos contabilisticos, assim como a

preparagdo oportuna de informag3o financeira fidvel.

Apesar de o POCAL ser revogado com a entrada em vigor do DL n? 192/2015, de 11 de setembro
(SNC-AP), mantém-se, porém, em vigor, o ponto 2.9 relativo ao Sistema de Controlo Interno.

Ora, a Norma de Controlo Interno {NCI) da Junta de Freguesia de Odiéxere aprovada no ano de
2014, j4 ndo se mostra adequada & nova realidade, quer pelo tempo entretanto decorrido, quer
pelas significativas alteragdes legislativas, quer pelo aumento de atribuicBes das autarquias e
competéncias dos seus érgaos, impondo-se, pois, uma profunda alteragéo que a adeque ao atual
contexto organizativo da autarquia e &s circunstancias que hoje estdo subjacentes a gestdo

autdrquica.

Nestes termos, e depois de um profundo trabalho de diagnéstico e de elaboragdo dos
ajustamentos necessarios, a Junta de Freguesia, de acordo com o disposto no na alinea e} don.2
1 do artigo 162 do Anexo | da Lei n® 75/2013, de 12 de setembro, elaborou a presente Norma
de Controlo Interno, gque entra em vigor no dia seguinte 3 data de aprova¢do pelo érgdo

executivo da autarquia.
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CAPITULO | - DISPOSICOES (-éRAIS

Artigo 12 - Implementagio da Norma de Controlo interno (NCI)

1. Nos termos da lei compete ao Presidente da Junta de Freguesia submeter a Norma de
Controlo Interno (NCI) 3 aprovagdo da Junta de Freguesia (art. 18.2 da Lei 75/2013) e a este

6rg3o elaborar e aprovar a mesma (art. 16.2 da Lei 75/2013).

2. Nos termos do ponto 2.9 do Plano de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), o 6rgéo
executivo aprova e mantém em funcionamento o sistema de controlo interno adequado as

atividades da autarquia local, assegurando o seu acompanhamento e avaliagdo permanente.

Artigo 22 - Ambito, acompanhamento e revisdo

1. A presente Norma é aplicivel a todos os servicos da Freguesia e abrange e vincula todos os

titulares de 6rg3os, funcionérios, agentes e demais colaboradores da Junta de Freguesia de

Odiaxere.

2. Compete 3 Junta de Freguesia e a cada um dos seus membros, zelar pelo cumprimento dos

procedimentos constantes da presente Norma.

3. Compete ainda aos membros da Junta de Freguesia o acompanhamento da colocagdo em
funcionamento e execucio das normas e procedimentos de controlo, devendo iguaimente
promover a recolha de sugestdes, propostas e contributos tendo em vista a avaliagdo, revisdo e
permanente adequag3o dessas mesmas normas e procedimentos a realidade da Freguesia,
sempre na Stica da otimizagdo da fungdo controlo interno para melhorar a eficacia, a eficiéncia

e a economia da gestdo da Freguesia.

4. Compete ao membro da Junta de Freguesia com a fungdo de Tesoureiro, sob coordenaggo do
Presidente da Junta, no dmbito do acompanhamento da NCI, a recolha de sugestes, de
propostas e de contributos, tendo em vista a sua aprecia¢do para integrarem eventual revisdo

da norma.

5. Os elementos recolhidos sustentardo a proposta de revisdo e atualizacdo da NCI que o
Tesoureiro apresentard & apreciagdo do Presidente da Junta que, se assim o entender, a

submeter3 3 apreciagdo do Orgdo Executivo.
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6. Esta recolha de sugestdes ocorrers pelo menos uma vez em cada quatro anos, salvo se

circunstancias excecionais vierem a aconsefhar um periodo de tempo inferior.

Artigo 32 - Objetivos o

A NCI, enquanto regulamento de eficcia interna, estabelece os procedimentos e procé&s de
controlo interno ajustados a realidade da Freguesia com vista a assegurar o cumprimento dos
seguintes objetivos: p
1. A salvaguarda do patriménio;

2. A aprovagio e o controlo dos documentos;

3. A prevencdo e dete¢do de situagdes de ilegalidade, fraude e erro;

4. A exatid3o e integridade dos registos contabilisticos, bem como a garantia da fiabilidade da

informac&o produzida;

5. A adequada utilizagdo dos fundos e o cumprimento dos limites legais a assungéo de encargos;

6. A preparagio de informacio administrativa e financeira fidvel e em tempo oportuno;

7. O desenvolvimento das atividades de forma ordenade, eficaz, eficiente e econémica;

8. O cumprimento das deliberagdes dos 6rgios e das decisdes dos respetivos titulares;

9. O controlo das aplicagdes e do ambiente informdtico;

10. A transparéncia e a concorréncia na contratagao ptiblica.

Artigo 42 - Areas de incidéncia

Para além das 3reas constantes do POCAL, acrescem ainda outras onde a norma de controlo
interno tem de ser atuante por forma a acautelar a methor utilizagdo dos recursos disponiveis
ou para diminuir a probabilidade da existéncia de ilegalidades, fraudes e erros que, a ocorrerem,

poder3o ter reflexos na esfera patrimonial e financeira.

CAPITULO Il - DOCUMENTOS, CORRESPONDENCIA E APLICACOES
INFORMATICAS

SECCAO | - Documentos e Correspondéncia Oficiais
Artigo 5 ¢ - Tipos de Documentos Oficiais

1. Documentos sdo os suportes dos atos e formalidades integrantes dos procedimentos.
2. Os documentos s3o preferencialmente em formato eletrénico devendo ser digitalizados

sempre que sejam produzidos ou recebidos noutro formato e tal seja possivel.
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3. S3o documentos oficiais:

a) Regulamentos de eficicia externa e interna;

b) Atas das reunides da Junta de Freguesia e das sessbes da Assembleia de Freguesia;

¢) Documentos previsionais: Orgamento e Plano Plurianual de Investimentos,
documentos obrigatérios pelo referencial contabilistico;

d) Demonstragdes de relato orcamental da Freguesia;

e) Despachos do Presidente e vogais da Junta de Freguesia;

f) Editais e Avisos;

g) ComunicagBes internas do Presidente da Junta de Freguesia;

h) Ordens de Servigo;

i} Guias de Receita;

j} Requisi¢Bes internas e externas;

k) Folha de registo de Fundo de Maneio;

[} Todos os demais documentos contabilisticos obrigatérios no dmbito do SNC-AP;

m) Documentos inerentes aos processos de contratagdio publica (programa de concursos,
caderno de encargos, relatérios preliminar e final, etc.);

n) Documentos dos processos de procedimentos concursais de recrutamento de pessoal;

o) Correspondéncia recebida e expedida.

Artigo 72 - Correspondéncia Recebida
Toda a correspondéncia recebida é obrigatoriamente registada com aposicdo de um carimbo
do qual constardo niimero e a data de entrada, e devers ser digitalizada.

Artigo 6 @ - Correspondéncia Expedida

1. Os documentos a expedir devem conter um niimero de saida;
2. Os avisos de rece¢o sdo arquivados em dossier préprio e organizado sequencialmente por
més.
SECCAO II- Atas e Regulamentos

Artigo 8 ¢ - Atas de Reunifes ou Sessdes

1. Ata é o resumo do que de essencial se passou na reunifo ou sessdo, indicando,

designadamente a data e o local, os membros presentes e ausentes, os assuntos apreciados,
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as deliberacdes e decisGes tomadas e a fo4'rﬁ5 e o resultado das respetivas votacdes, e ainda,
o facto de a ata ter sido lida e aprovada.

2. As atas ou o texto das deliberagdes mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no
final das sessbes ou reunides, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros
presentes, sendo assinadas, apds aprovagéo, pelo presidente e por quem as lavrou.

3. Nos casos em que o érgdo assim o delibere, a ata é aprovada em minuta, logo na reuniéo a
que diga respeito, devendo ser depois transcrita com maior concretizacdo e ser submetida a
aprovac3o ha reunido ou sessdo seguinte.

4. As atas s6 produzem efeitos depais de aprovadas pelo respetivo 6rg3o.

5. As deliberagBes constantes das atas aprovadas em minuta na sessdo ou reunido a que diga

respeito, produzem eficicia imediata.

Artigo 9.2 — Formaliza¢do de regulamentos

Na formalizagdo de regulamentos de eficcia externa deverd cumprir-se 0s pressupostos
previstos no Cédigo de Procedimento Administrativo (CPA), sem prejuizo de demais normativos

gerais e especiais aplicaveis, em razio da matéria e do quadro de competéncias associadas.

Artigo 10.2- Elaboracdo de regulamentos

1. A elaborac3o, alteragio ou revisdo dos regulamentos da Freguesia é preparada pelo érgdo
executivo da Freguesia.

2. Os regulamentos devem conter, entre outros elementos, referéncia expressa as normas
habilitantes para regulamentar e competéncias para a sua emissdo e aprovagao pela Junta
de Freguesia ou Assembleia de Freguesia.

3. As versdes dos regulamentos a publicar devem conter registos das datas em que foram
aprovados pelos 6rgdos respetivos, bem como da publicagdo em Diario da Republica, se

aplicdvel, e a data de entrada em vigor.

SECCAO Il — Organizag8o e Arquivo de Processos

Artigo 11.2 - Organiza¢3o e Arquivo de Processos
1. Os processos administrativos e os dossiés técnicos em suporte papel, ou outro ndo
eletrénico, devem ser organizados por cada servigo, por temas e assuntos especificos,

facilmente identificiveis, pelo que a capa deverd mencionar no minimo, os seguintes

elementos:
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a) Junta de Freguesia de Odidxere;
b) Designagdo do Servigo;
¢} Nimero de processo ou ano;

d) Designacdo do tema ou assunto que contém.

. Compete a cada Servico organizar os respetivos processos devendo arquivar e arrumar os
processos de forma adequada, e tendo em conta as regras definidas no ambito do Regime
Geral de Protecdo de Dados (RGPD).

. Os trabalhadores da Freguesia, no 4mbito dos seus deveres de zelo, devem ter o méximo
cuidado na arrumacso dos processos ou dossiés, e cumprir o Regulamento Arquivistico para
as Autarquias Locais, designadamente, quanto ao prazo de conservagdo e destruicdo dos

documentos.

Artigo 12.2 - Suportes de comunicagdo administrativa

. Os suportes de comunicagiio administrativa escrita, de natureza externa ou interna, devem
identificar sempre os trabalhadores e / ou os titulares dos 6rgdos subscritores das mesmas e
em que qualidade o fazem, opondo a assinatura ou rubrica.

. Quando nas comunicages dirigidas aos cidad3os se faga referéncia a disposigSes de caracter
normativo, é obrigatério transcrever a parte relevante, ou anexar a norma.

. Na redagio de documentos (formuldrios, oficios, minutas de requerimentos, avisos,
convocatdrias, certiddes, declaragSes), e em especial na comunicagdo com os cidad3os, deve
usar-se linguagem simples, clara, concisa e objetiva.

. As minutas e os modelos de requerimentos disponibilizados aos cidaddos devem respeitar os
principios e orientagdes de normalizagdo e devem conter instrucdes de preenchimento

simples e suficientes.

SECCAO IV — Gestdio de Aplicagbes informéticas
Artigo 13.2 — Gest3o e controlo das aplicages e ambientes informéticos

. 0 desenvolvimento e implementacio de medidas necessirias & seguranca e
confidencialidade da informacdo processada e armazenada informaticamente sdo
assegurados por uma empresa de prestacdo de servicos de informatica, que gere os acessos

e permissGes dos utilizadores de acordo com os perfis adequados as fungGes

desempenhadas.
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de seguranga e pela criagdo de pastas partilhadas.
3. Os sistemas de proteg3o antivirus, anti-spam, firewall, e outros, sdo responsabilidade da 3
empresa de prestagiio de servigos de informatica (quando solicitado para o efeito). j

4. Sempre que algum equipamento ou aplicago ficar obsoleto, avariar, alterar a localizacdo ou

2. Aempresa de prestagdo de servigos de informética é responsével pela realizagcdo de copias / i

for cedido a outra entidade, a empresa de prestagio de servigos de informdtica tera de
informar os Servigos Administrativos com vista ao abate ou alteracdo de localizacdo na ficha
de cadastro do bem.

5. O Servico de Contabilidade devem ter uma lista de controlo de todos os equipamentos

informaticos e aplicagBes informéticas existentes na Freguesia, e sua localizagdo.
Artigo 14.2 - Correio eletrénico

1. Nenhum trabalhador deve usar o sistema de correio eletrénico desde que essa utilizacdo
possa ser prejudicial para a imagem da Freguesia.

2. O uso pessoal e ocasional de correio eletrénico é permitido, devendo as mensagens pessoais
ser tratadas com a mesma ética das mensagens oficiais.

3. O utilizador que se ligou a um computador é considerado o autor de qualquer mensagem

enviada a partir do mesmo.

CAPITULO Ill - AREA DO ATENDIMENTO

Artigo 15.2 — Gestdo do Atendimento

1. O atendimento aos cidad3os funciona na Sede — Secretaria da Junta de Freguesia.

2. Todos os requerimentos cujos pedidos exijam o pagamento de uma taxa s&o registados na
aplicagio informética existente para o efeito, emitidas e entregues aos requerentes as guias
de receita.

3. Todas as reclamagdes apresentadas no Livro de Reclamacdes, sugestdes/opinides e louvores
s5o rececionadas no posto de atendimento, registadas, e ap6s conhecimento e despacho do
Presidente da Junta de Freguesia, enviadas ao responsavel da drea para serem objeto de
apreciagdo e preparagio de resposta fundamentada com eventual adocdo de medidas

corretivas.
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VAR L

CAPITULO IV - ORGANIZACAO CONYA RCAMENTAL
FINANCEI E GESTA

Artigo 16.2 - Gestiio financeira e or¢amental

. A gestio financeira em sentido lato engloba a execugdo do orgamento, os movimentos da
contabilidade orgamental e a tesouraria, de acordo com as deliberagdes e decisdes tomadas
pelo 6rgdo executivo, considerando a programagéo anual.

. A contabilidade orgamental obedece s disposiges legais do SNC-AP e o POCAL ha parte néo

revogada.

Artigo 17.2 - Organizagfio do sistema contabilistico

. A organizacdo contabilfstica e financeira da Freguesia e 0s procedimentos s&o adotados
regem-se pelo definido no SNC-AP e pelas normas definidas nesta NCI.

. O sistema contabilistico da Freguesia funciona com base numa aplicagdo informética com os
seguintes modulos:

a) Contabilidade SNC-AP;

b) Tesouraria;

¢) Faturacdo;

d) Patriménio e Inventario;

e) Licenciamento de Canfdeos;

f} Cemitérios;

g) Vencimentos / Pessoal.

Artigo 18.2 - Sistema contabilistico

. A prética contabilistica da Freguesia deve ser orientada pelos principios orcamentais e
contabilisticos, regras previsionais e regras orgamentais definidos no POCAL, SNC-AP, RFALEI,
LEO e LCPA.

. A aplicagio do disposto no nimero anterior deve conduzir & obtengdo de uma imagem

verdadeira e apropriada da situagdo financeira e do desempenho orcamental.
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Artigo 19.2 — Principios e regras f

Na elaboracio e execugdo do orgamento da Freguesia devem ser seguidos os principios

orgamentais e contabilisticos, e respeitadas as regras orcamentais:

1. Principios Orcamentais:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

8)

Principios da anualidade e plurianualidade — Os orgamentos das autarquias locais sdo
anuais, coincidindo o ano econémico com o ano civil, enquadrados num quadro
plurianual de programagiio orgamental e tem em conta as projegbes macroecondmicas
que servem de base ao Orgamento do Estado.

Principio da unidade e universalidade — o orcamento é tinico e compreende todas as
receitas e despesas.

Principio da especificagio — o orcamento discrimina suficientemente todas as despesas
e receitas nele previstas. As receitas e as despesas devem ser suficientemente
especificadas de acordo com a classificagdo econdémica em vigor, utilizando
excecionalmente as rubricas residuais.

Principio da ndo consignagdo — o produto de quaisquer receitas ndo pode ser afeto a
cobertura de determinadas despesas, salvo quando essa afetaggo for permitida por lei;
Principio da ndo compensagdo — todas as despesas e receitas sdo inscritas pela sua
importéncia integral, sem dedugdes de qualquer natureza.

Principio da Estabilidade Orgamental - pressupde a sustentabilidade financeira da
Freguesia, bem como uma gestdo orcamental equilibrada, incluindo as
responsabilidades contingentes por si assumidas. A Freguesia ndo pode assumir
compromissos que coloquem em causa a estabilidade orgamental.

Principio da transparéncia — dever de informagdo entre a Freguesia e o Estado, bemn
como no dever de divulgar aos cidaddos, de forma acessivel e rigorosa, a informagdo

sobre a sua situacéo financeira.

2. Aelaboragdo do orgamento da Freguesia deve obedecer as seguintes regras previsionais:

a)

As importancias relativas aos impostos, taxas e tarifas a inscrever no orcamento ndo
podem ser superiores a metade das cobrangas efetuadas nos Ultimos 24 meses que
precedem o més da sua elaboragdo, exceto nho que respeita a receitas novas ou a
atualizagdes dos impostos, bem como dos regulamentos das taxas e tarifas que ja
tenham sido objeto de deliberacdo, devendo-se, entdo, juntar ao orcamento os

estudos ou andlises técnicas elaboradas para determinacdo dos seus montantes;
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b) As importéncias relativas as transferéncias corref tes e de capital s6 podem ser
consideradas no orgamento desde que estejam ‘em conformidade com a efetiva
atribuicdo ou aprovagio pela entidade competente, exceto quando se trate de receitas
provenientes de fundos comunitérios, em que os montantes das correspondentes
dotacgSes de despesa, resultantes de uma previsdo de valor superior ao da receita de
fundo comunitédrio aprovado, ndo podem ser utilizadas como contrapartida de
alteracBes orcamentais para outras dotacdes;

c) Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, até & publicagdo do Orcamento do Estado
para 0 ano a que respeita o orgamento autdrquico as importéncias relativas as
transferéncias financeiras, a titulo de participagdo das autarquias locais nos impostos
do Estado, a considerar neste titimo orcamento, ndo podem ultrapassar as constantes
do Orcamento do Estado em vigor, atualizadas com base na taxa de inflagdo prevista;

d) As importancias relativas aos empréstimos s6 podem ser consideradas no orgamento
depois da sua contratagio, independentemente da eficdcia do respetivo contrato;

e) Salvo disposi¢do legal em contrério, as importancias previstas para despesas com
pessoal devem ter em conta apenas o pessoal que ocupe lugares do mapa de pessoal,
em mobilidade e em comissio de servico, bem como agueles cujos contratos ou
abertura de concurso estejam devidamente aprovados no momento da elaboracdo do
or¢gamento;

f) Regra do equilibrio — o0 orcamento prevé os recursos necessarios para cobrir todas as
despesas;

g) Regra do equilibrio corrente - a receita corrente bruta cobrada deve ser pelo menos

jgual & despesa corrente.

Artigo 20.2 - Criacio e manutengdo de planos de contas

O plano de contas a adotar devera estar em conformidade com o plano aprovado pelo SNC-AP,
e demais recomendagtes da Comissdo de Normalizagdo Contabilistica (CNC), Dire¢do-Geral do

Org¢amento (DGO) e Diregiio-Geral das Autarquias Locais (DGAL).

Artigo 21.2 — Documentos de suporte ao registo contabilistico

1. Os documentos -obrigatérios de suporte ao registo contabilistico das opera¢bes sdo
numerados sequencialmente.
2. Constituem suporte das operagdes orcamentais, de tesouraria e demais operagdes

financeiras, os seguintes documentos:
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a) Guia de Receita;

b) Requisicdo Interna;

¢) Proposta de Cabimento;

d) Requisicdo Externa;

e) Fatura ou documento equivalente;
f) Recibo;

g) Nota de Crédito;

h) Nota de débito;

i} Ordem de pagamento;

j) Folha de Remuneragdes;

k) Folha de Caixa;

I} Resumo didrio de tesouraria;
m) Extratos Bancarios;

n) Contratos;

o) Acordos e Protocolos.

3. Constituem, ainda, documentos obrigatérios as fichas de cadastro dos bens do patriménio
da Freguesia, os documentos previsionais, os mapas relativos a situacdo orcamental e os

documentos de prestagdo de contas.
4. Além dos documentos referidos, podem ser utilizados quaisquer outros documentos

considerados convenientes tendo em conta a natureza especifica ou enquadramento legal

da operacdo.

5. Os processos administrativos e contabilisticos incluem as respetivas informagdes, despachos
e deliberagdes.
Artigo 22.2 — Arquivo dos Documentos de suporte

Devem manter-se em arquivo e ordenados todos os livros, registos e documentos de suporte

atendendo aos prazos e regras legalmente definidos.
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CAPITULO V— DOCUMENTOS PREVISLO-NAIS

SECCAO | - Disposicdes Gerais
Artigo 23.2 - Documentos Previsionais

. Os documentos previsionais devem obedecer as regras previstas no POCAL, SNC-AP e RFALEL
. A elaborago dos documentos previsionais deve também obedecer as regras previsionais

fixadas pela Lei do Orcamento de Estado (LEO) e demais legislagdo aplicavel.

Artigo 24.2 - Orcamento e Plano Plurianual

. O orcamento, enquadrado num plano orgamental plurianual e o plano plurianual de
investimentos sio documentos de horizonte mével de quatro anos, onde estdo definidas as
linhas de desenvolvimento estratégico da Freguesia.

. 0 orcamento é o documento que apresenta a previsdo de todas as receitas e despesas da
Freguesia, de acordo com o plano de contas definido.

. O plano plurianual de investimentos, proporciona informaggo relativa a cada programa e
projeto de investimento, designadamente sobre forma de realizacdo, fontes de
financiamento, fase de execugso, financiamento da componente anual e valor global do
programa/projeto, e execugdo financeira dos anos anteriores, no periodo e esperada para

periodos futuros.

SECCAO Il - Elaboragio e aprovagdo
Artigo 25.2 — Preparagdo

. Compete ao Servigo de Contabilidade, sob a coordenagdo do Tesoureiro da Junta de
Freguesia e do Contabilista Certificado, a preparagéo dos documentos previsionais.

. Os membros do 6rgdo executivo da Freguesia devem proceder ao levantamento das
necessidades de despesa para o ano seguinte ou seguintes, devendo contemplar os encargos
assumidos em anos anteriores e ainda ndo satisfeitos € uma estimativa que cubra os
encargos assumidos que venham a ocorrer no ano imediatamente a seguir.

. Todos os trabalhadores da Freguesia tém o dever de colaboragdo na elaboracdo do

orgamento, sempre que o Servigo responsével o solicite.
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Artigo 26.2 — Agfovacao

. A proposta dos documentos previsionais deve ser remetida pelo 6rgdo executivo ao 6rgéo

deliberativo no periodo previsto na lei, para entrar em vigor a 1 de janeiro do ano a que

respeita.

. Compete ao Servigo da Contabilidade assegurar a remessa dos documentos acompanhados

pela copia da ata da respetiva deliberagio as entidades determinadas por lei, e também

garantir a publicitagdo pelas formas legaimente previstas.

. Apés a entrada em vigor do orgamento, os documentos que o compdem e as copias das atas

de deliberacdo e aprovagio devem ser arquivadas nos Servigos Administrativos.

Artigo 27.2 - Atraso na aprovagiio dos documentos previsionais

Em caso de atraso na aprovacdo do orgamento, mantém-se em execugdo o orcamento em
vigor no ano anterior, com as modificagdes que, entretanto, lhe tenham sido introduzidas
até 31 de dezembro.

Na situacio referida no nimero anterior mantém-se também em execucio o quadro
plurianual de investimentos em vigor no ano anterior, com as modificacdes e adaptagdes a

que tenha sido sujeito, sem prejuizo dos limites das correspondentes dotagdes orcamentais.

. A verificag3o da situacdio prevista no n.2 1 no altera os limites das dotacBes orgamentais

anuais do quadro plurianual de programagdo orcamental nem a sua duragdo temporal.
Enquanto se verificar a situagdo prevista no n.2 1, os documentos previsionais podem ser

objeto de modificacdes nos termos legalmente previstos.

. Os documentos previsionais que venham a ser aprovados pelo érgdo deliberativo, ja no

decurso do ano financeiro a que respeitam, integram a parte dos documentos previsionais

que tenham sido executados até a sua entrada em vigor.

Artigo 28.2 — Modificagbes aos documentos previsionais

. A elaboragio das modificagdes aos documentos previsionais é da responsabilidade do

Servico de Contabilidade, de acordo com as necessidades dos diversos servicos, devidamente

fundamentadas.

. As modificacdes ao orgamento podem ser alteracBes ou revisdes. As alteragdes orcamentais

surgem da necessidade de manter a despesa global redistribuindo as dotagBes, ou seja, as
transferéncias inter-rubricas, no exigindo um aumento da totalidade da receita. Enquanto

a necessidade de efetuar uma revisio orgamental surge quando se pretende aumentar o
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valor global da despesa prevista, em contrapartida dg;éldo apurado, do excesso de cobranca
em relacdo 3 totalidade das receitas previstas no orcamento ou outras receitas que a
Freguesia esteja autorizada a arrecadar.

3. A inscri¢do de novas rubricas orgamentais origina a elaboragdo de uma revisio or¢amental,
mesmo que ndo haja aumento global da despesa orcada.

4. As modificacbes do plano plurianual de investimentos consubstanciam-se em revisbes e

alteracdes. As revisdes do plano plurianuat de investimentos tém lugar sempre que se torne

necessario incluir e ou anular projetos nele considerados. A realizacéio antecipada de acSes
previstas para anos posteriores ou a modificacdo do montante das despesas de qualquer
projeto constante do plano plurianual de investimentos aprovado devem ser precedidas de
uma alteragdo ao plano.

5. As alteragBes sdo aprovadas pela lunta de Freguesia, enquanto as revisdes sdo aprovadas
pela Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta de Freguesia.

6. Apés deliberagio de aprovagdo, as modificagdes aos documentos previsionais e as cpias das

atas de deliberagdo devem ser arquivadas no Servigo de Contabilidade.

CAPITULO VI — REPORTES DE INFORMACAO E PRESTACAO DE CONTAS

Artigo 29.2 — Documentos de prestacdo de contas
1. Os documentos de prestagdo de Contas a elaborar e a aprovar pelo 6rgéo executivo sao:

1.1 - Demonstractes Orcamentais:
1.1.1 A Demonstragdo de desempenho or¢amental;
1.1.2 Demonstracdo de execucio orgamental da Receita;
1.1.3 Demonstrac¢io de Execucdo Orgamental da Despesa;
1.1.4 Demonstragdo de Execugdo do Plano Plurianual de Investimentos;
1.1.5 Anexos 3s DemonstracGes Orgamentais:
1.1.5.1 Alteracdes orcamentais da receita;
1.1.5.2 Alteragdes orgamentais da despesa;
1.1.5.3 Alteragdes ac plano plurianual de investimentos;
1.1.5.4 Operacdes de tesouraria;
1.1.5.5 Contratacdo administrativa - situagdo dos contratos;
1.1.5.6 Contratacdo administrativa - adjudicagBes por tipo de procedimento;

1.1.5.7 Transferéncias e subsidios concedidos;
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1.1.5.8 Transferéncias e subsidios recebidos;

1.1.5.9 Outras divulgacdes.

1.2 - Divulgagiio do inventdrio de patrimdnio.
1.3 - Qutros documentos definidos pela Direcio Geral das Autarquias Locais, Comissdo de
Normalizacdo Contabilistica e Tribunal de Contas.

2. Os documentos de prestacio de contas, preparados conforme o SNC-AP, sdo submetidos
pela Junta de Freguesia para apreciagdo e votagdo, na sessdo de abril do ano seguinte ao que
respeita as contas.

3. As contas sdo prestadas por anos econémicos que coincidem com o ano civil.

4. Sempre que existe a alteragdio da totalidade do érgdo executivo da Freguesia, é necessério
prestar contas intercalares ao Tribunal de contas, no prazo de 45 dias ap6s a substitui¢do dos

membros da Junta de Freguesia.

Artigo 30.2 - Deveres de informacéo e publicidade

1. Compete ao Servigo de Contabilidade, com o apoio do Contabilista Certificado, assegurar a
remessa dos documentos de prestacdio de contas as entidades competentes, bem como a
publicitagdo pelas formas legalmente previstas.

2. Compete ao Servico de Contabilidade assegurar os reportes de informacdo mensal de
natureza contabilistico-financeira a remeter as entidades competentes, bem como publicitar
0s mesmos nos termos da lel.

3. As obrigagBes declarativas fiscais, da CGA e da seguranga social sdo garantidas pelo Servico
de Contabilidade.

4, Compete ainda, ao Servico de Contabilidade, com o apoio do Contabilista Certificado, a
elaboragdo da informagdo financeira que permite ao Presidente da Junta apresentar nas

sessdes ordinarias da Assembleia de Freguesia.

CAPITULO VIl - EMPRESTIMOS BANCARIOS E ENDIVIDAMENTO

Artigo 31.2 - Contratagio de empréstimos

1. A Freguesia pode contrair empréstimos de curto prazo junto de quaisquer institui¢des
autorizadas por lei a conceder crédito, que devem ser amortizados até ao final do exercicio

econémico em que foram contratados, com a finalidade Gnica de ocorrer a dificuldades de
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tesouraria, ndo podendo o seu montante exceder, em Cquﬁuer momentp, 20% do Fundo de
Financiamento da Freguesia (FFF).
2. A Freguesia pode celebrar contratos de locagdo financeira para aquisicdo de bens méveis,
por um prazo maximo de cinco anos;
3. AFreguesia pode celebrar contratos de locagdo financeira para a aquisigdo de bens iméveis

com duragdo anual, renovével até ao limite de dez anos, desde que os respetivos encargos

sejam suportados através de receitas proprias.

4. A celebraciio de contratos de empréstimos de curto prazo, de aberturas de crédito e de
locag3o financeira compete & lunta de Freguesia, mediante prévia autorizagdo da Assembleia
de Freguesia.

5. Nos termos do artigo 46.2, n.2 1, alinea a) da LOPTC (Lel de Organizacdo e Processo do
Tribunal de Contas), os empréstimos s&o geradores de divida publica fundada, se nao forem
amortizados no exercicio orcamental em que sdo contratados, ficando sujeitos a fiscalizacdo
prévia do Tribunal de contas.

6. Para a contratagdo de empréstimos é aplicado o Cédigo dos Contratos Publicos.

7. Estdovedados o aceite e o saque de letras de cdmbio, a concess&o de avales cambiarios, bem
como a subscrigio de livrangas, a concessdo de garantias pessoais e reais e a contragdo de
empréstimos de médio e longo prazos, exceto o disposto no n.2 2. Constituem garantia dos

empréstimos contraidos as receitas provenientes do FFF.

Artigo 32.¢ — Limite de endividamento

1. O montante das dividas orcamentais da Freguesia a terceiros, excluindo as relativas a
contratos de empréstimo de curto prazo ou aberturas de crédito, ndo pode ultrapassar 50%
das suas receitas totais arrecadadas no ano anterior.

2. Quando o endividamento a fornecedores ndo cumpra o disposto no ndmero anterior, o
montante da divida deve ser reduzido em 10%, em cada ano subsequente, até que o limite
se encontre cumprido.

3. No caso previsto no numero anterior, compete ao 6rgéo executivo elaborar o plano de
redugdo da divida até ao limite de endividamento previsto e apresenté-lo & Assembleia de

Freguesia para a aprovagao.
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CAPITULO VIl - DISPONIB!LIDADE

SECCAO | - Fundos de Caixa
Artigo 33.2 - Utilizagdo

1. Os Fundos de Caixa {FC) destinam-se apenas a efetivagdo de trocos, sendo estritamente
vedada a utilizag8o para a realizacdo de despesas.

2. Os FC tém caricter anual.

Artigo 34.2 — Numerario existente em caixa

1. A importancia em numerdrio existente em caixa deve limitar-se ao indispensavel, ndo
devendo ultrapassar o montante adequado as necessidades didrias da Freguesia, fixado no

montante méximo didrio de 500,00€ (quinhentos euros}.

2. Compete ao Servigo de Contabilidade assegurar o depésito diario, sempre que possivel, em
contas bancdrias tituladas pela Freguesia.

3. Em caixa podem existir os seguintes meios de pagamento na moeda em curso legal no
territério nacionat:
a) Notas de banco;
b) Moedas metdlicas;
¢} Cheques;
d) Vales postais.

4. E proibida a existéncia em caixa de:

a) Cheques pré-datados;

b) Vales a caixa.

Artigo 35.2 ~ Entrega

1. A entrega dos montantes dos FC atribuidos é feita pelo Tesoureiro aos titulares designados
apés a aprovagdo em reunido de Junta, através da emisséio em duplicado de uma nota de
lancamento que deve ser assinada pelos titulares do FC e pelo Tesoureiro, devendo um
exemplar ficar junto a ata da reunido e outro nos Servigos.

2. Na contabilidade é criada, para cada FC, uma conta de caixa.
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Artigo 36.2 — Reposigio

1. Os titulares dos FC devem repor junto do Tesoureiro o montante atribuido, no ultimo dia
util de cada ano.
2. O Tesoureiro deve saldar as contas de caixa atribuidas a cada posto de cobranga, ap6s a

reposicdo dos FC.

Artigo 37.2 -~ Contagem de caixa

1. A contagem de caixa é um procedimento de controlo utilizado para assegurar a salvaguarda
dos ativos, a prevencio e detegdio de situagBes de ilegalidade, fraude ou erro, a exatidao e

integridade dos registos contabilisticos.

2. A contagem de caixa é efetuada na presenca do responsavel pela caixa ou do seu substituto,
através da contagem fisica do numerério e documentos sob a sua responsabilidade, a realizar

pelo Tesoureiro nas seguintes situagbes:

a) Semestralmente e sem prévio aviso;
b} No encerramento das contas de cada exercicio econémico;
c) No final e no inicio do mandato do érgdo executivo;
d) Quando for substitufdo o responsével da caixa.
3. Sdo lavrados termos da contagem dos montantes, assinados pelos seus intervenientes e,
obrigatoriamente, pelo presidente do 6rgdo executivo, pelo tesoureiro, nos casos referidos
na alinea c) do niimero anterior, e ainda pelo responséavel da caixa cessante, no caso da alinea

d} do n.2 anterior.
Artigo 38.2 — Responsabilidade

1. Aresponsabilidade por situacdes de alcance é imputével aos trabalhadores que procedem a
emissdo e cobranga da receita, devendo, no entanto, o Tesoureiro proceder ao controlo e
apuramento das importancias entregues.

2. E da responsabilidade dos trabalhadores que detém os FC procederem as diligénclas
necessérias quando se verifiquem situagdes de diferenca de apuramento diério das contas,

assegurando a reposi¢do do valor em falta.
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SECCAO Il - Fundos de Maneio
Artigo 39.2 - Fundos de Maneio

1. Os Fundos de Maneio (FM) sio pequenas quantias atribuidas a trabalhadores para fazer face
a pequenas despesas urgentes e inadidveis e devem ser criados tantos quanto os necessarios.
2. O FM caracteriza-se por ser:
a) Pessoal e intransmissivel;
b} Anual;

c) Esté afeto a determinadas classificagbes econdmicas.
Artigo 40.2 - Constituigdo

1. Compete a Junta de Freguesia, sob proposta do Tesoureiro, aprovar a constituicdo dos FM.
A proposta deve conter os seguintes elementos:
a) Justificacdo para a necessidade do FM;
b) Nome e categoria do titular;
¢) Montante maximo disponivel por més e as respetivas classificacdes econdmicas.

2. O Servico da Contabilidade procede ao cabimento e compromisso para cada FM com valor
anual (12 vezes o valor definido na alinea c) do n.2 anterior).

3. Na contabilidade deve ser criada uma conta de caixa para cada FM.

Artigo 41.2 - Entrega

1. Apds a aprovagdo da proposta de constituigio do FM, o Tesoureiro coloca a disposicdo dos
seus titulares que, no ato da entrega, assinardo um documento comprovativo.
2. A entrega é feita em numerdrio ou sob a forma de cartdo de débito ou crédito, neste caso,

de acordo com o artigo seguinte.

Artigo 42.2- CartSes de débito e crédito

1. A adogo de cartdes de débito ou crédito como meio de pagamento, tem caracter excecional
e deve ser aprovada de acordo com as regras de constituicdo de Fundo de Maneio, com limite

maximo definido.

2. Para o efeito, terdo de ser abertas contas bancdrias tituladas pela Freguesia.
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F

Artigo 43.2 - Reconstituiﬁé"ﬁ

reconstituic3o do FM ¢é feita no final de cada més através da entrega no Servico de

Contabilidade do documento de reconstituigio e dos documentos de despesa, emitidos sob

forma legal, em nome da Freguesia.

2.
3.

5

Artigo 44.2 - Reposicdo

. A reposicdo do FM é feita no ultimo dia util do ano a que respeita, de acordo com os
procedimentos definidos para a reconstituicdo.

. O Servico de Contabilidade deve estornar o montante ndo utilizado e saldar as contas de
caixa.

. Em caso de cessacdo de fungdes do titular deverd proceder-se a reposigdo nos termos dos

n.%s anteriores.

SECCAO Ill - Contas Bancarias
Artigo 45.2 - Abertura e movimento das contas bancérias

. Aabertura e o encerramento de contas bancérias s30 sujeitos 3 prévia deliberagdo do Orgo
Executivo, sendo as mesmas sempre tituladas pela Junta de Freguesia de Odidxere.

. Na deliberagdo da abertura de contas bancdrias deve ser evidenciado, caso se justifique, o
critério para a movimentacdo.

. As contas bancarias s30 movimentadas simultaneamente pelo Presidente do 6rgio

executivo, ou por outro membro deste 6rgdo em quem ele delegue, e pelo Tesoureiro.

Artigo 46.2 — Emiss#io e guarda de cheques

. Os cheques emitidos sdo assinados pelo Presidente da Junta ou pelo vogal com competéncia
delegada, e pelo Tesoureiro.
Os cheques nio preenchidos estdo a guarda do Tesoureiro.

Os cheques que venham a ser anulados ap6s a sua emissdo, sao arquivados sequencialmente

no Servigo de Contabilidade, ap6s a inutilizagéio das assinaturas, se as houver.

. Findo o periodo de validade dos cheques em trénsito, deve proceder-se, de imediato, ao

respetivo cancelamento junto da instituigdo bancéria, efetuando-se os necessdrios registos
contabilisticos de regulariza¢do.

. E vedada a assinatura de cheques em branco.
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6. Os cheques apenas devem ser assinados na presenca dos documentos a pagar que os
suportam, devendo ser conferidos, nomeadamente quanto ao valor inscrito e ao seu
destinatario.

Artigo 47.2- ReconciliagGes bancérias

1. O Servigo de Contabilidade deve manter atualizadas as contas correntes referentes a todas
as instituicbes bancarias onde se encontrem contas abertas em nome da Junta de Freguesia
de Odiaxere.

2. Mensalmente devem ser realizadas reconciliagBes bancdrias, sendo confrontados os extratos
bancarios com os registos da contabilidade, por um funcionério designado para o efeito e
que nio se encontre afeto & tesouraria nem tenha acesso habitual as contas correntes com
as instituicBes de crédito, e conferidas pela empresa de consultoria.

3. Quando se verifiqguem diferencas nas reconciliagbes bancérias, estas devem ser averiguadas
e prontamente regularizadas.

4. Concluidas mensalmente, as reconciliagBes bancdrias sdo visadas pelo Tesoureiro e os

suportes de papel arquivados sequencialmente por conta bancéria.

CAPITULO IX - RECEITA

SECCAO | - Disposigdes Gerais
Artigo 48.2 — Ambito de Aplicacdo

As normas seguintes definem os procedimentos de liquidacdo, cobranca e arrecadagdo da

receita.

Artigo 49.2 - Ciclo e Elegibilidade da Receita

1. O ciclo orcamental da receita deverd obedecer as seguintes fases executadas de forma
sequencial: inscrigio de previsdo de receita, liquidagdo e recebimento, sem prejuizo de
eventuais anulacBes de receita emitida que corrijam a liquidagdo ou de eventuais reembolsos
e restituicdes que corrijam o recebimento e, eventuaimente, a liquidacgo.

2. A liquidagio pode exceder a previsdo de receita, sendo que s6 poderdo ser liquidadas as

receitas previstas em orgcamento.
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. As receitas s3o cobradas nos termos do Regulamento Geral de Taxas em vigor na Freguesia.
. A emissio dos documentos de arrecadagdo de receita é efetuada através do acesso &
aplicagdo informética de Faturagdo e Emissdo de Guias de Receita, sendo o controlo da
respetiva arrecadaciio efetuado pelo Servigo de Contabilidade.

. A emissdo dos documentos de arrecadagdo deve obrigatoriamente ocorrer no prazo definido
pelo cédigo do IVA, que &, salvo algumas excecdes, até ao 5.2 dia 0til seguinte a contar da
data do facto originario.

. O Servico de Contabilidade confere diariamente o total dos valores recebidos com o
somatério dos documentos cobrados.

. No final de cada dia o Servigo de Contabilidade deve extrair da aplicacdo informdtica a folha
de caixa e o Resumo Didrio de Tesouraria e assin-lo. Estes documentos devem ser assinados

e mantidos na contabilidade.

Artigo 51.2 — Formas de Recebimento

. Os documentos de arrecadacio de receita podem ser pagos por numerdrio, cheque,
transferéncia bancéria, terminal de pagamento automatico, vale postal ou outro meio legal
disponibilizado para o efeito.

. Os cheques aceites tém de ser cruzados, emitidos & ordem da Freguesia e de montante igual
ao valor a pagar. A data de emissdo deve obrigatoriamente coincidir com a data da sua

entrega. No verso do cheque deve ser aposto o niimero do documento que lhe corresponde.

Artigo 52.2 — Anulacéo e Restituigdo de Receita

1. A anulagio da receita é da responsabilidade do Servico de Contabilidade, assente em
informacdo devidamente fundamentada e autorizada pelo Tesoureiro.

2. A restitui¢io consiste na obrigagio de reembolsar ou restituir um determinado montante
recebido indevidamente.

3. Apbs a autorizagdo referida no n.2 1, o Servigo de Contabilidade deve diligenciar no sentido

da restituicdo devida.
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SECCAO Il - Postos de Lobranga
Artigo 53.2 — Postos de cobranga

. A Freguesia dispSe de um posto de cobranca:
- Secretaria da sede da Junta de Freguesia.

. Deve haver um mapa de controlo de cobrangas, em modelo definido pelo Tesoureiro.

Artigo 54.2 - Cobranca de receita

. O documento de cobranca de receita (guia de receita ou fatura) é emitido na aplicacdo

informética especifica para o efeito.
. O original do documento de arrecadagéo, no qual é aposto um carimbo com a indicacdo de

“pago”, é entregue ao cidaddo e devidamente assinado pelo trabathador que procede 3

cobranga.

CAPITULO X — Despesa

SECCAO | - Disposi¢bes Gerais
Artigo 55.2 — Regras para a realizacdo da despesa

. O cido orcamental da despesa devera obedecer s seguintes fases executadas de forma
sequencial: inscricdo de dotagdo orgamental, cabimento, compromisso, obrigagdo e
pagamento, sem prejuizo de eventuais reposi¢des abatidas aos pagamentos que para além
de corrigirem os pagamentos podem igualmente corrigir todas as fases a montante até ao
cabimento.

. O cabimento n3o pode exceder a dotagéo disponivel, assim como o compromisso ndo pode
exceder o respetivo cabimento. A obrigagdo ndo pode exceder o valor do compromisso,
assim como o pagamento ndo pode exceder o valor da obrigacdo. Os limites definidos devem
ser aferidos por transagdo ou evento e segundo as classificagdes orcamentais vigentes.

. O cabimento consiste na reserva de dotagio disponivel, visando a realizagdo de determinada
despesa.

. O cabimento de verbas é feito pelo Servico de Contabilidade, mediante informacdo da
necessidade de realizacio da despesa, com vista a abertura do procedimento de contratagdo

publica.
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5. O compromisso é a assungdo perante terceiros da responsat{_il[aa’c'l'e por um possivel passivo,
em contrapartida do fornecimento de bens e servigos ou dééatisfagﬁo de outras condi¢Ges,
implicando alocagdo de dotago orgamental, independentemente do pagamento.

6. Os compromissos consideram-se assumidos quando é executada uma agdo formal pela
entidade, como seja a emissdo de requisi¢io externa, ordem de compra, nota de encomenda

ou documento equivalente, ou a assinatura de um contrato, acordo ou protocolo.

7. Os compromissos podem ser pontuais, plurianuais e continuados:

7.1 Compromisso pontual € um compromisso que gera uma unica responsabilidade ou uma
série de responsabilidades durante um periodo de tempo determinado.

7.2 Compromisso plurianual é um compromisso que duando assumido gera
responsabilidades para a entidade em mais do gue um periodo orgamental, ou pelo
menos em perfodo diferente daguele em que € assumido.

7.3 Compromisso continuado é um compromisso de carater permanente, que gera
responsabilidades recorrentes durante um periodo indeterminado de tempo,
nomeadamente, salérios, rendas, consumo de agua.

8. O compromisso deve ser efetuado em cumprimento da LCPA, na sequéncia do procedimento

de contratagdo publica, em momento prévio a adjudicacdo.

Artigo 56.2 — Documentos de suporte a despesa

Os documentos de suporte para a execugdo orgamental da despesa e que constituem o suporte
dos cabimentos e compromissos:

a) Requisigdo Interna;

b) Cépia do Processo de Contratagdo Publica;

c) Requisi¢do Externa.

SECCAO Il -~ Processo de Compras e controlo de rececio
Artigo 57.2 — Regras para a realiza¢do da despesa

Aplica-se a aquisi¢do e recegdo de bens ou servigos, bem como aos contratos de fornecimento,
com excegdo das situagBes previstas refativamente ao procedimento de controlo interno de

Fundo de Maneio.
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Artigo 58.2 — Normas Gerais//':/"
"

1. As compras ou aquisicdes de bens e servigos sdo realizadas pelos Servicos Administrativos
com a colaboragdo de empresa especializada, a quem incumbe todos os procedimentos nos
termos da legislacdo em vigor.

2. As compras ou aquisi¢des dependem da Requisi¢cdo externa ou contrato, apds verificagdo das
normas legais apliciveis, nomeadamente, regras contabilisticas, procedimento de

contratagiio publica e das autorizagGes pelos 6rgdos competentes.

Artigo 59.2 — Pedido de Servigos e/ou bens

1. Sempre que seja necessario proceder 3 aquisicio de bens ou prestagdo de servigos, deverd
ser efetuado um pedido de aquisicdo pelo Servigo de Contabilidade assinado pelo vogal
responsavel pelo respetivo Pelouro.

2. Ainformagciio tem de possuir obrigatoriamente despacho de concordéncia de quem possua
competéncia para autorizar o procedimento de realizagéo da despesa.

3. Da informacio devem constar os seguintes elementos:

a) Fundamentaciio da necessidade da realizacdo da despesa;
b) Identificacdo e especificagdes técnicas dos bens ou servigos que se pretendem adquirir;
¢) Estimativa do custo dos bens ou servigos;

d) Identificacdo dos requisitos técnicos necessarios a elaboragdo do caderno de encargos.

SECCAQ 1l — Tramitacdo dos documentos de despesa e pagamentos
Artigo 60.2 - Conferéncia de faturas

1. Todas as faturas, faturas-recibo, notas de débito e crédito, recebidas sdo de imediato
registadas na correspondéncia.

2. Os Servigos Administrativos dispdem de 5 dias lteis para confrontar a fatura com a
requisicio externa, ap6s o que a remete ao Servico de Contabilidade com a indicagdo de
“Conforme” ou “N3o Conforme”.

3. Aquando do langamento da fatura deve o Servigo de Contabilidade atestar se foi publicitado
o respetivo procedimento no Portal dos Contratos Publicos, sob pena do néo pagamento das
mesmas, com excegdo dos procedimentos de Ajuste Direto Simplificado.

4. Afatura deve conter evidéncia de todas as conferéncias e registos de que tenha sido objeto.
No caso das faturas eletrénicas, ndo sendo possivel apor as conferéncias e registos

diretamente no documento, estas mengdes s3o colocadas em campos proprios do processo.
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Artigo 61.2 — Co'nferénciz/éﬂatu ras
1. Todos os pagamentos de despesas da Freguesia s30 efetuados pelo trabalhador afeto ao
Servigo de Contabilidade.
2. Os pagamentos de despesa sio obrigatoriamente antecedidos da autorizacdo de
pagamento e da emissdo a respetiva ordem.

3. Compete ao Servigo de Contabilidade proceder a emissio das ordens de pagamento, de

acordo com o plano de pagamentos aprovado pelo Tesoureiro, se:

a) Existir fatura devidamente conferida e confirmada, ou quando se justifique cépia do
contrato;

b) No caso de protocolo, acordo, contrato-programa, existir, informacdo’ interna e
deliberagdio ou despacho pelo érgiio competente, devidamente aprovado e assinado;

¢} Tiver sido comprovada a regularizag3o da situagdo declarativa e contributiva, quando a
isso obrigar a legislagdo em vigor.

4. Asordens de pagamento s3o conferidas pelo Tesoureiro, sendo posteriormente autorizadas
pelo Presidente da Junta.

5. Nos documentos de suporte da despesa o Servigo de Contabilidade apde, no momento do
pagamento, de forma legivel o carimbo de “pago” e respetiva data.

6. O Servico de Contabilidade confere diariamente o total de pagamentos efetuados com o
somatério das ordens de pagamento, apds o que devera extrair a folha de caixa e o Resumo
Diario de Tesouraria, assina-los, e remeté-los ao Tesoureiro para assinatura.

7. O arquivo dos documentos de despesa em suporte pepel deve ser efetuado em pastas por

ordem sequencial de data e nimero de OP.

Artigo 62.2 — Meios de Pagamento

1. Os pagamentos a terceiros devem ser efetuados preferencialmente através de
transfer@ncias bancérias eletrénicas ou por ordem ao banco.
2. Os pagamentos das remuneracdes e abonos dos membros dos érgdos, serd sempre

efetuado por transferéncia bancaria.
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Artigo 63.2 — Processo de Aquisicdo de bens ou'servigos

1. Cabe ao Servico de Contabilidade com a colaboragio de empresa especializada identificar
o procedimento legalmente adequado a adotar e remeter o pedido de aquisicdo para os
préprios servigos, para através da aplicagdo informatica a despesa ser cabimentada..

2. Se ndo for possivel efetuar o cabimento, o Servico de Contabilidade informa o 6rgdo
executivo desse facto, ficando o processo a aguardar modificagdo aos documentos
previsionais.

3. Apés o cabimento da despesa, o Servico de Contabilidade, devera proceder ao
desenvolvimento dos procedimentos de aquisi¢do.

4. Cumprido o procedimento previsto no nimero anterior e apés o procedimento de
contratagio é emitida a respetiva Requisigdo Externa, onde consta o n.2 de compromisso e
que deverd ser remetida ao adquirente com a adjudicag@o, pelo Servico de Contabilidade.

5. Compete ao Servico de Contabilidade assegurar a formagdo e execucdo de quaisquer
contratos, bem como a sua publicitagdo no Portal dos Contratos Piblicos, sob pena da ndo

eficicia do respetivo contrato.
Artigo 642 - Execugio de Empreitadas

1. As execucdes de empreitadas necessérias a atividade da Freguesia devem ser planeadas
aquando da preparagdo do orgamento, tendo por base uma avaliagdo objetiva das
necessidades.

2. Quando os servigos detetam a necessidade de executar obras, elaboram a correspondente
requisigdo interna (RI), a qual, depois de visada pelo respetivo membro do executivo ¢é objeto
de cabimento e enviada ao Servigo de Contabilidade.

3. Os procedimentos pré-contratuais de empreitadas s&o desencadeados pelo Servigo de
Contabilidade com a colaboracio de empresa especializada.

4. Os eleitos autorizam a realizag3o da despesa, nos termos e de acordo com os limites fixados

na lei ou nas delegagdes e subdelegacdes de competéncias.

Artigo 65.2 — Principios e Boas Praticas

1. Nos procedimentos de contratagdo s3o especialmente aplicados os principios da legalidade,
da prossecuco do interesse ptiblico, da imparcialidade, da proporcionalidade, da boa-fé, da

tutela da confianga, da sustentabilidade e da responsabilidade, bem como os principios da
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concorréncia, da publicidade e da transparéncia, igualdade de tratamento e da ndo-

discriminacdo.
2. No ambito da condugdo dos procedimentos os intervenientes devem:
a) Evitar os mesmos elementos, de forma reiterada, para os juris de procedimentos de
contratagdo com objetos idénticos;
b) Cumprir os deveres de sigilo e reserva, nomeadamente, ndo fornecendo aos concorrentes

qualquer informagdo privilegiada que lhes permita apresentar uma melhor proposta;

¢} Garantir a segregacdo de fun¢des, por exemplo, assegurando que quem realiza o

levantamento da necessidade h3o participa no procedimento de contratagdo.

CAPITULO X! - Inventdrio de Patriménio

SECCAO | - Processo de inventariagdo e Cadastro
Artigo 66.2 — Ambito de Aplicagdo

O inventério e cadastro dos bens compreende todos os bens de dominio privado de que a
Freguesia é titular e todos os bens de dominio piiblico de que seja responsével pela

administracdo e controlo e que estejam afetos a sua atividade operacional.

Artigo 67.2- Fases de inventario

1. Agestdo dos bens compreende o registo da aquisigdo, da administragio e do abate.
2. A aquisi¢3o dos bens da Freguesia obedece ao regime juridico e s regras da contratagdo
publica.
3. Ainventariagdo dos bens adquiridos obedece aos seguintes procedimentos:
a) Classificacdo;
b) Registo — ficha de cadastro;
¢) Mensuragdo — atribuicdo de valor;
d} Etiquetagem;
e) Verificagdo Fisica.
4. A administracio compreende a afetagdo, a transferéncia interna, a conservagdo e o abate. O

Servigo de Contabilidade mantém atualizado o inventério dos ativos.
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c)

i
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Artigo 68.2 — Regras Gerals de Im?n(p&b
P

. As regras gerais de inventariacdo sdo as seguintes:

A identificagio de cada bem faz-se colocando uma etiqueta de cddigo de barras a que
corresponde o niimero de inventério. Para cada bem etiquetado, o registo no inventario faz-
se através do preenchimento de uma ficha inicial de cadastro, em suporte informético, em
respeito pelas normas previstas no Classificador Complementar 2 (CC2) do SNC-AP.

Nos bens gue ndo seja possivel a afixagio da etiqueta, sdo impressas fotografias dos mesmos
e aposta a respetiva etiqueta, e mantida junto  ficha de cadastro em suporte de papel.

0Os bens mantém-se no inventario desde o momento da aquisigdo até ao abate.

. A cada prédio rdstico ou urbano corresponde uma ficha de inventério, que em anexo deve

conter deliberagBes, despachos, escritura, certidio do registo predial, caderneta matricial,

planta (caso seja um edificio).

. Em caso de aquisicio de um edificio para o qual se desconhece o valor do terreno, este

devera ser registado numa ficha de inventario auténoma por 25% do valor de aquisigdo.

Artigo 69.2 —Suportes Documentais

. As fichas de cadastro efetuadas tendo em consideracdo as regras previstas no CC2,

constituem documentos obrigatdrios de registo de bens e devem manter-se sempre

atualizadas.

. Os mapas de inventario sdo elementos com informag&o agregada por tipos de bens de acordo

com o SNC-AP e classificador geral do CC2, e constituem um instrumento de apoio a gest&o.
Para além dos documentos obrigatérios previstos no SNC-AP, a Freguesia, para uma gestdo
eficiente do patriménio, utiliza os seguintes documentos, cuja informagio deve constar do
registo na aplica¢do informatica:

a) Folha de Carga (onde s3o inscritos todos os bens existentes em cada espago fisico);

b} Auto de transferéncia;

c) Auto de cessdo;

d) Auto de Abate.

Artigo 70.2 — Procedimentos de controlo

Para assegurar a coeréncia e a fiabilidade dos registos contabilisticos dos ativos fixos

tangiveis (Inventdrio), o Servigo de Contabilidade, verifica periodicamente:
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a) A conformidade dos registos contabilisticos efetuados com a criagdo das respetivas

fichas de cadastro;

b) A contabilizacio das valorizagBes efetuadas no decurso do processo de inventariacdo.

SECCAO Il - Furtos, roubos, incéndios e extravios
Artigo 71.2 — Furtos, roubos e incéndios

No caso de furto, roubo, incéndic du outra calamidade grave, deve proceder-se do seguinte
modo, sem prejuizo do apuramento de posteriores responsabilidades:
a) Quem detetou a ocorréncia deve informar o 6rgéo executivo;
b) No caso de furto ou roubo, o 6rgdo executivo deve participar o facto as autoridades
policiais;
¢) O Servico de Contabilidade deve ser informado do sucedido, descrevendo os bens

desaparecidos ou destruidos, juntando o auto da policia.

Artigo 72.2 - Extravios

1. Compete ao responsével pelo Servico onde se verifique o extravio de um bem, informar o
Servico de Contabilidade do sucedido devendo este participar o facto as autoridades
policiais.

2. O recurso ao abate sé devera ser concretizado depois de esgotadas todas as possibilidades
de localizacdo do bem.

Artigo 73.2 - Seguros

1. Todos os bens méveis e iméveis da Freguesia devem estar adequadamente seguros, pelos
respetivos valores, competindo ao Servigo de Contabilidade a realizagéio de diligéncias nesse
sentido.

2. Os capitais seguros devem estar atualizados, de acordo com os valores patrimoniais.

3. Sempre que ocorra a necessidade de acionar o seguro, o Servico de Contabilidade procedera

nesse sentido.
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CAPITULO Xil - RECURSOS HUMANOS

Artigo 74.2 - Pessoal

. Os Servigo de Recursos Humanos procedem anualmente ao levantamento de necessidades
de pessoal da Freguesia e a planificacdo de. eventuais ajustamentos que se tornem
necessarios em funcdo da dindmica interna e novas competéncias delegadas ou transferidas

para a Freguesia.

. A admiss3o de pessoal para a Freguesia, seja qual for a modalidade que se revista, depende
da prévia autorizagdo da Junta de Freguesia.

. Nio pode ser efetuada qualquer admissdio sem a prévia dotagdo orgamental e que ndo
conste do Mapa de Pessoal aprovado em Assembleia de Freguesia.

. As admissdes sdo sempre precedidas dos procedimentos adequados a forma de que se
revestem, nos termos da legislagdo em vigor.

. O Servico de Recursos Humanos é responsével pelo controlo dos limites e das despesas com
trabalho extraordinario e em dias de descanso semanal e complementar e de outros abonos
suplementares, devendo, numa 6tica de gestdo partilhada e de responsabilizagéo de todos

os dirigentes.

Artigo 75.2 ~ Processo Individual

. Para cada trabalhador existe um processo individual devidamente organizado e atualizado,
que assume a forma de suporte de papel.

. Tém acesso ao processo individual do trabalhador, para além do préprio ou seu mandatério
com poderes para tal, os membros da Junta de Freguesia.

. Os processos individuais dos trabalhadores devem estar guardados em lugar que assegure o

respeito pelo Regime Geral de Protegdo de Dados.
. A consulta dos processos individuais por parte trabalhadores do Servigos, ocorre no estrito

desempenho das suas funges, no cumprimento dos deveres de sigilo e confidencialidade.

Artigo 76.2 — Contratos de Avenga e tarefa

. A proposta de celebragio de contratos de avenca e tarefa é efetuada pelo membro do

executivo com a necessidade da prestagdo do servigo.
. A celebragio de contratos de avenga e tarefa deve cumprir as formalidades legais,

nomeadamente, no que respeita a autorizagdes pelos 6rgdos, bem como a observéncia do
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Orcamento de Estado,

previsto na Lei Geral de Trabalho em Fungbes WQcas, na Lei

conjugadas com o Cédigo dos Contratos Publicos.

Artigo 77.2 — Controlo da Assiduidade

1. Os Servigos Administrativos / Recursos Humanos devem manter um registo que permita
apurar o nimero de horas de trabalho prestado pelo trabalhador, por dia e por semana, com

a indicacdo da hora de inicio e de termo do trabalho, bem como os intervalos efetuados.

2. O registo previsto no niimero anterior é efetuado por sistemas automaticos ou mecénicos.
Artigo 78.2 — Controlo do Periodo de Férias

1. O Servigo de Recursos Humanos devem manter um registo atualizado do niimero de férias
gozadas por trabalhador, incluindo as faltas por conta do periodo de férias.

2. No inicio de cada ano civil o Servigo de Recursos Humanos elabora um mapa demonstrativo
do nimero de dias de férias gozado por cada trabalhador no ano anterior com vista ao
apuramento do saldo.

3. O saldo referido no niimero anterior deve ser comunicado ao trabalhador para integrar no
mapa anual de férias.

4. O mapa anual de férias é aprovado dentro do prazo legalmente previsto.

Artigo 79.2 — Trabalho Extraordindrio

1. A realizacdio de trabalho extraordindrio somente sera admissivel, desde que previamente
autorizada e as necessidades do servigo imperiosamente o exigirem, em virtude de urgéncia
na realizagdo de tarefas especials ou que resultem de acumulag&o anormal ou imprevista de
trabalho.

2. O pedido de autorizacdo, dirigido a0 membro do executivo responsavel pelos Recursos
Humanos, devera ser acompanhado de fundamentagiio que justifique a pertinéncia do

pedido e evidencie a total impossibilidade de o trabatho ser realizado no horério normal.
Artigo 80.2 — Processamento de Remunerag¢des

1. O processamento das remuneragdes é efetuado pelos Servicos Administrativos / Recursos

Humanos, através do médulo informético de Vencimentos/Pessoal.
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2. E da responsabilidade do Servigo de Recursos Humanos o cor; /1;0 'é;puramen o das retencdes M
de IRS, o apuramento mensal das contribuigBes para a CGA e para a Seguranca Social, bem p

como proceder aos demais descontos obrigatérios e facultativos, dos trabalhadores.
3. Os vencimentos processados sdo visados pelo membro do executivo responsével pelos
Recursos Humanos, e pagos, em regra, por transferéncia bancéria.

4. De acordo com a ligag3o das aplicages de gestdo de pessoal e contabilidade, sdo transferidos

para a contabilidade os elementos relativos a vencimentos indispensaveis ao respetivo

cabimento, compromisso e processamento.
Artigo 81.2 - Acumulagiio de fungdes e atividades

1. Atendendo ao principio da exclusividade de fungbes publicas, ndo é permitida a acumulaggo
de cargos ou lugares na administrago publica, nem do exercicio de atividades publicas ou
privadas, salvo nas situacBes legalmente previstas, devidamente fundamentadas e
autorizadas.

2. Aacumulagdo de cargos ou lugares na administragdo publica, bem como o exercicio de outras
atividades pelos trabalhadores da Freguesia, depende de autoriza¢do, devendo a mesma ser

solicitada, por escrito e nos termos legalmente estabelecidos, ao Presidente da Junta de

Freguesia.
Artigo 82.2 — Avaliagio de Desempenho

A Avaliagdo de Desempenho dos trabalhadores da Freguesia € realizada nos termos e prazos

legalmente previstos.

CAPITULO Xlll — Apoios recebidos e concedidos

SECGAO | — Apoios Recebidos
Artigo 83.2 - Candidaturas e Contratos

1. Compete ao 6rgdo executivo assegurar o acompanhamento da execugdo de qualquer
candidatura a programa ou contrato de delegacdo de competéncias.

2. O referido no niimero anterior é efetuado em articulacio com o Servigo de Contabilidade,
para efeitos de controlo das despesas e receitas, apresentacio de pedidos de pagamento e

refatdrios de execugdo fisica e financeira.
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<)

d)

e)
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SECCAO Il — Apoios Concedidos
Artigo 84.2 — FormalizacSio do pedido de apoio

A atribuigSo de apoio é efetuada de acordo com o quadro legal de atribuicSes e com peténcias
da Freguesia.

Para além do disposto no numero anterior, as regras de atribuicdo de apoios sdo
preferencialmente enquadradas em regulamento préprio para o efeito.

Sempre que ndo prevista em regulamentagdo prépria, é assegurada a existéncia de um
dossier permanente relativo a cada entidade beneficidria, contendo os seguintes elementos:
Fotocépia do cartio de identificagdo fiscal;

Identificacdo dos representantes legais da entidade;

Declaragiio de situacdo declarativa e contributiva regularizada perante as Financas e
Seguranga Social;

Fotocépia dos Estatuto ou outros de igual valor juridico, publicados nos termos da Lei;
Orgamento e Relatério de Atividades e contas, bem como as atas de aprovagao.

Caso exista, por parte de qualquer trabalhador ou eleito, conflito de interesses efou
participagio nos érgdos sociais da entidade beneficidria fica impedido de interferir em

qualquer fase do processo de atribui¢cio do apoio.

Artigo 85.2 — Efetivagio do Apoio

Compete ao 6rgdo executivo acompanhar a atividade das entidades beneficidrias do apoio.
Para o efeito, elabora informagdo onde consta a execugdo da atividade/projeto e atestada a
efetiva aplicac3o dos recursos transferidos pela Junta de Freguesia para o fim deliberado.
Os apoios sio atribuidos pela Junta de Freguesia, mediante proposta do Presidente ou Vogal
da Junta de Freguesia, e aprovados em reunio de Junta de Freguesia, com a indicacdo da
existéncia de cabimento, compromisso e Fundos Disponiveis.

0O Servico de Contabilidade s6 processa as ordens de pagamento relativas a apoios com a

informag3o de autorizagdo expressa do Presidente e do Tesoureiro.
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CAPITULO XIV - DISPOSICOES FINAIS

Artigo 86.2 - Violacdo das Normas de Controlo Interno

A violagdo das normas estabelecidas na presente norma, sempre que indicie a pratica de
infrag8o disciplinar, da lugar a imediata instauracdo do procedimento competente, nos termos

do Estatuto Disciplinar dos Funcionarios e Agentes da Administragdo Central, Regional e Local.

Artigo 87.2 - Dividas e omissGes

As duvidas e omissGes decorrentes da interpretagdo e aplicagio da presente Norma serdo
resolvidas através de despacho proferido pelo Presidente da Junta de Freguesia, sem prejuizo

da legislagdo aplicével.
Artigo 88.2 - Alteracdes

A presente Norma pode ser objeto de alteragBes, aditamentos ou revogagdes, adaptando-se,
sempre que necessario, as eventuais alteragdes de natureza legal que, entretanto, venham a ser
publicadas para aplicag3o s Autarquias Locais, bemn como as que decorram de outras normas
de enquadramento e funcionamento local, deliberadas pela Junta de Freguesia, no &mbito das

respetivas competéncias e atribui¢Ges legais.

Artigo 892 - Norma revogatéria
Com a entrada em vigor da presente Norma é revogada a Norma anterior e sdo revogadas todas
as disposi¢Bes que a contrariem ou nas partes em que a contrariem.

Artigo 902 - Entrada em vigor

1. A presente Norma entra em vigor no dia seguinte a data de aprovacdo pelo érgéo executivo

da autarquia.

2. A presente NCI deve ser publicada e divulgada nos termos habituais e na pégina oficial da

Freguesia na Internet.
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DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE FINAL DE EXERCICIO

Nos termos do disposto na alinea b) do n.° 1 do Artigo 10.° do Cédigo Deontolégico dos Contabilistas

Certificados, emite-se a presente declaragao, o contabilista certificado Nuno Miguel Guarda da Rocha,

cédula profissional n.° 92218, a quem compete planificar, organizar, coordenar a execuc¢io da

contabilidade e assumir a responsabilidade pela regularidade técnica, nas areas contabilistica e fiscal

da Freguesia de Odiaxere, NIPC 507 259 297 do exercicio do ano de 2024.

Para o efeito, declara-se como é nosso dever que:

Ndo foram omitidos quaisquer documentos ou informacdes relevantes com efeitos na
contabilidade e na verdade fiscal, designadamente:

Né&o foram ocultados, omitidos, viciados ou destruidos documentos de suporte contabilistico ou
sonegada informagdo que tenha influéncia direta na situagao contabilistica e fiscal da entidade;
Foram transmitidos todos os compromissos e todas as responsabilidades, reais ou contingentes
que afetam a situa¢ao da entidade;

A Junta de Freguesia ndo tem nenhum litigio ou conflito esperado com qualquer entidade para
além dos divulgados nas demonstragdes financeiras;

N&o existem acordos em quaisquer instituigdes envolvendo compensagdes de saldos, restri¢oes
de movimentos de dinheiro ou linhas de crédito, para além dos divulgados;

Nao existem despesas nao documentadas;

Nao existem irregularidades envolvendo os 6rgaos sociais que possam ter efeito relevante nas
demonstragdes financeiras;

Néo existem projetos ou agdes em curso que possam afetar a continuidade das operagdes da
Junta de Freguesia;

Todas as situagbes que possam afetar as demonstracoes financeiras e fiscais foram comunicadas
em devido tempo;

Foram cumpridos todos 0s preceitos e regras constantes da NCP 26 - Contabilidade e Relato
Orcamental, aprovada pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11de setembro;

Foram prestados todos os esclarecimentos solicitados pelo contabilista certificado.
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